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RESUMEN

En la Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre”, ubicada en el Cantén Yaguachi,
Provincia del Guayas, los docentes trabajan con una ofimatica inadecuada, ya que
éstos, desconocen de las ultimas disposiciones establecidas por el Gobierno para
todas las instituciones publicas, debido a varios factores, entre ellos el hecho de que
los docentes muestran poco interés por investigar o que incide de gran manera en
su formacion docente, generando como resultado que éstos desconozcan las
herramientas de ofimatica libre, y por ende que sus conocimientos ofimaticos sean
limitados. Es de gran importancia la actualizacion docente, pues el docente es un eje
principal en el proceso educativo, es por ello que hemos realizado un trabajo de
investigacion basado en los métodos analitico y experimental, que nos ayudaron a
obtener resultados precisos y valederos, asi como aclarar dudas y verificar hipétesis;
el mismo que consiste en dictar cursos de capacitacion ofimética sobre las
principales herramientas que posee la nueva ofimatica libre OpenOffife.org, dirigida
hacia los docentes de la Escuela “Antonio José de Sucre”, a fin de que éstos logren
actualizar sus conocimientos ofimaticos y aprendan a manejar y aplicar la nueva
ofimética libre OpenOffice.org. Con la actualizacion de los conocimientos ofimaticos
de los docentes, estamos contribuyendo de gran manera a la superacion y el
adelanto de la comunidad educativa, aportando de una forma significativa a la

formacién docente.

Palabras claves: formacion docente, OpenOffice.org, capacitacion ofimatica.
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ABSTRACT

The Mixed Fiscal School "Antonio Jose de Sucre", located in Yaguachi Canton,
Guayas Province, teachers work with an inadequate office, because they are
unaware of the latest provision established by the Government to all public
institutions, because to several factors, including the fac that teachers show little
interest in the matter that impacts greatly in their teacher training, generating as a
result they are unaware of the free office tools, and thus their office skills are limited.
It is very important to update teaching because the teacher is a main focus in the
educational process, which is why we have done a research paper based on
analytical and experimental methods, which helped us to obtain accurate and valid,
and clarify questions and verify hypotheses, the same which is conducting training on
the main office has the tools to open new officeOpenOffife.org directed towards
teachers of the School "Antonio Jose de Sucre" in order that they achieve office to
update their know ledge and learn to manage and implement the new Open
Office.org free office. With the upgrading of skills of teachers office, we are
contributing greatly to the improvement and advancement of the educational

community, contributing in a meaningful way to teacher training.

Keys words: teacher training, OpenOffife.org, skills office.



INTRODUCCION

El presente proyecto esta basado en la formacion ofimatica de los docentes de la
Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre” del Canton Yaguachi, donde se
destaca la importancia de los conocimientos ofimaticos docentes, asi como de las
herramientas principales de la nueva ofimatica libre OpeOffice.org; es un tema
relevante, estrechamente vinculado con la tecnologia y la evolucion educativa, pues
los docentes se han convertido en acertadas guias en el proceso de la educacion, lo

gue hace necesario que mantengan sus conocimientos actualizados.

En el capitulo uno, encontramos el planteamiento del problema, que surge de la
utilizacion de una ofimética inadecuada en las computadoras del laboratorio de
computo de la Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre” del Canton Yaguachi;
planteamos la problematizaciéon a partir de nuestras dos variables: manejo de

OpenOffice.org y formacion docente, los objetivos y la justificacion.

El capitulo dos, se refiere al marco referencial del problema, en donde constan los
antecedentes del problema, para determinar sus causas y sus efectos; también
encontramos los aspectos legales en los que se basa el desarrollo de presente

trabajo de investigacion.

El capitulo tres consiste en la metodologia que aplicamos en la realizacion del
presente trabajo de investigacion, es decir el tipo de disefio, se define la poblacion y
muestra, los métodos, las técnicas y el tipo de investigacion en la cual se basa este
proyecto; y el tratamiento estadistico de la informacién obtenida en las encuestas

realizadas a los docentes.

En el capitulo cuatro, consta el andlisis de la situacion actual, el analisis
comparativo, la evolucion, las tendencias, perspectivas, resultados obtenidos, y se

verifican las hipétesis planteadas durante su realizacion del trabajo de investigacion.

En el capitulo cinco, corresponde a la propuesta, en donde se especifica el tema, los
puntos sobre los cuales se fundamenta su elaboracion, los aspectos que justifican su
realizacion, los objetivos a alcanzar, la ubicacién del centro educativo en donde se
desarrolla el trabajo de investigacion, la factibilidad para su aplicacion, y la

descripcion de la propuesta.



CAPITULO |

1. EL PROBLEMA

1.1. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA
1.1.1. Problematizacién.

A nivel mundial, el manejo de la ofimética, es decir la utilizacién de ordenadores en
la oficina como soporte a los trabajadores de la informacién; se ha convertido en
algo tan comun para las personas, puesto que en su mayoria, especialmente
quienes tienen conocimientos computacionales, sin ser preciso que sean
especialistas en computadoras, como es el caso de ejecutivos, empresarios,
empleados, profesores, estudiantes y personas en general, manejan la ofimatica,
para poder realizar sus trabajos cotidianos, pero un gran porcentaje de estas
personas, solo manejan el paquete de Microsoft Office que trabaja bajo la plataforma
Windows, esto debido a la facil accesibilidad que han encontrado en el mercado, en
vista de la aparicion un sinnimero de locales de ventas que promocionan estos
programas de manera ilegal, y muchos de los consumidores adquieren estos
programas sin una licencia que los identifigue como portadores de los mismos,
ignorando los aspectos legales de su uso, y por ende desconociendo que estan

cometiendo una infraccion a la Ley Informatica.

Es asi que en Ecuador las instituciones publicas educativas, también manejan la
plataforma Windows y el paquete de Microsoft Office de una manera ilegal, sin haber
adquirido licencia alguna, es por estos motivos, que el 10 de abril del 2008, el
Gobierno Nacional, presidido por su gobernante, el Presidente de la Republica,
Economista Rafael Correa Delgado, interesado por alcanzar la soberania y
autonomia tecnoldgica, preocupandose por el ahorro de los recursos de las
instituciones publicas, y a fin de lograr una mayor seguridad informatica, asi como el

libre acceso a datos y programas, evitando los costos de las licencias, establecio



mediante Decreto Nacional No. 1014, como politica para las entidades de la
Administracion Publica Central, el uso de software libre en sus sistemas y

equipamientos informaticos.

En el Canton San Jacinto de Yaguachi, ubicado en la Provincia del Guayas, aun no
se cumple este Decreto Nacional, ya que sus instituciones publicas siguen utilizando
la plataforma Windows y el paquete Microsoft Office, y alun mas, sin tener licencia
alguna, es asi el caso de la Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre”, la cual
también utiliza esta ofimatica, de manera ilegal, incumpliendo con los lineamientos

que establece la Ley del Estado.
Consideramos que las causas de este problema son:

e Los docentes ignoran de las Ultimas disposiciones establecidas para las
instituciones publicas, debido a que muestran poco interés por investigar.

e Los docentes cuentan con escasas actualizaciones tecnolégicas.

e Los docentes no utilizan de forma correcta la tecnologia que posee esta
institucion.

Esta problemética genera como consecuencias:

¢ Que los docentes desconozcan las herramientas de ofimatica libre
e Conocimientos ofimaticos limitados y desactualizados.
e Ocasiona que no se aprovechen de manera adecuada los recursos tecnolégicos

de esta institucion.

Si el problema persiste, la institucion se veria afectada, debido a que los docentes
continuarian con sus conocimientos ofimaticos desactualizados porque no estan
utilizando software libre en sus sistemas y equipamientos informaticos, incidiendo en

su formacion ofiméatica.

En vista de esto, proponemos desarrollar un taller de capacitacion ofimatica
mediante la utilizacion de un manual de las principales herramientas de
OpenOffice.org, dirigido hacia el personal docente de esta institucion, para que de
esta manera puedan contar con conocimientos ofimaticos actualizados, como lo

establece el decreto establecido por el Estado Nacional.

! DECRETO1410.Diponible en: www.ecuadornt.com/index.php?option=com_content&view=article&id=6



1.1.2. Delimitacién del Problema.

Area: Educacion y Cultura.

Linea: Uso de TIC'S en la educacion.

Escuela: “Antonio José de Sucre”.
Sostenimiento: Fiscal.

Direccion: Eloy Alfaro, entre Bolivar y Garaycoa.
Canton: San Jacinto de Yaguachi.

Provincia: Guayas.

Afo Lectivo: 2011 — 2012.

Trimestre: Segundo.

1.1.3. Formulacién del Problema.

¢,Como influye el manejo de OpenOffice.org en la formacion ofimatica de los

docentes de la Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre”?

Entre los aspectos que permiten la correcta evaluacion de este problema,

encontramos:

Evidente: Porque se manifiesta de una forma clara, y estd determinado mediante

observacioén realizada dentro de la institucion.

Concreto: Su formulacion ha sido desarrollada de una manera comprensiva y

precisa.

Relevante: Tiene gran incidencia en la formacion docente, puesto que incide en el

desarrollo de la comunidad educativa.

Original: El problema de esta institucibn, no ha sido tratado como tema de

investigacién, por lo que se realiza un enfoque profundo para determinar sus causas.

Factible: Es de gran importancia el estudio de este problema, pues cuenta con
caracteristicas viables que nos permiten conocer cada una de las causas que se han

presentado durante el desarrollo del mismo.



1.1.4. Sistematizacion del Problema.

¢,De qué manera afecta el desinterés por investigar que demuestran los docentes de
la Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre” del Canton San Jacinto de

Yaguachi, en sus conocimientos ofimaticos?

¢, Como influyen las pocas capacitaciones anuales que reciben los docentes de la
Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre” del Cantén San Jacinto de Yaguachi,

en la actualizacion de sus conocimientos informaticos?

¢, Como incide el desconocimiento en el manejo de los equipos informaticos por parte
de los docentes de la Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre” del Canton San

Jacinto de Yaguachi, en la explotacion de los recursos tecnolégicos de la institucion?

1.1.5. Determinacién del Tema.

OpenOffice.org en la formacion ofimatica de los docentes.

1.2. OBJETIVOS
1.2.1. Objetivo General.

Desarrollar un taller de capacitacion ofiméatica mediante la utilizacion de un manual
de las principales herramientas de OpenOffice.org, dirigido a los docentes de la
Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre” del Cantén San Jacinto de Yaguachi, a

de esta institucion, para actualicen sus conocimientos ofimaticos.

1.2.2. Objetivos Especificos.

e Emplear la ofimatica libre a través del desarrollo de un taller de capacitacion
ofimética dirigida a los docentes, propiciando el interés de éstos acerca del

software libre.

e Demostrar a los docentes las ventajas y beneficios que ofrecen los equipos

tecnoldgicos a través de su utilizacion para su adecuado aprovechamiento.



e Clasificar las principales herramientas de OpenOffice.org, mediante practicas y
utilizacion de un manual para que los docentes actualicen sus conocimientos

ofiméticos.

1.3. JUSTIFICACION.

En la actualidad, se exigen constantes cambios dentro de todos los sectores
publicos del pais, entre los cuales encontramos a las instituciones educativas, las
mismas que se tratan de mejorar cada dia, con el fin de lograr constantes

actualizaciones.

En vista de que la Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre”, ubicada en el
Canton de San Jacinto de Yaguachi, Provincia del Guayas, cuenta con un
laboratorio de coOmputo, en el cual existen equipos informaticos que trabajan con
sistemas operativos sin licencia, realizamos el presente trabajo de investigacion, que
tiene como finalidad desarrollar un taller de capacitacion ofimatica mediante la
utilizacion de un manual de las principales herramientas de OpenOffice.org, dirigido
hacia los docentes de esta institucion a fin de actualizar sus conocimientos

ofiméticos y contribuir a la formacion docente.

Este trabajo de investigacibn proporcionard nuevos conocimientos ofimaticos
tedricos y practicos en los docentes, los mismos que les permitiran adoptar una
nueva metodologia en la practica de la ofimética, que por su importancia se ha
convertido en una herramienta de gran apoyo en sus trabajos cotidianos.

De esta forma estariamos contribuyendo de manera importante a la comunidad
educativa, aportando con conocimientos cientificos y haciendo que esta institucion
cumpla con los lineamientos legales establecidos por el Estado Nacional, y logre
actualizar sus sistemas informaticos asi como también la formacion ofimatica de los
docentes.

Consideramos conveniente la realizacion del presente proyecto, en vista que la
aplicacion de la ofimética libre OpenOffice.org, estd inmersa en el area de la

Educacion y Cultura, ademas porque se desarrolla bajo el uso de las TIC'S.

El desarrollo de este trabajo de investigacion es de gran importancia porque genera

grandes aportes a la educacion y hace relevancia al uso de la ofimatica libre



OpenOffice.org, puesto que esta basado en estudios cientificos que lo respaldan,

contribuyendo al adelanto de esta institucion.

Es relevante y necesario, porque se trata de un tema de actualidad, que innovara el
sistema ofimatico que se utiliza en esta institucion, cumpliendo con todos los

lineamientos legales establecidos por el Estado.

Es de interés destacar, que el presente trabajo de investigacion genera beneficios
dirigidos especialmente para los docentes de la Escuela Fiscal Mixta “Antonio José
de Sucre” del Cantdn Yaguachi, y por ende contribuye al desarrollo educativo de

esta institucion.



CAPITULO I
2. MARCO REFERENCIAL

2.1. MARCO TEORICO
2.1.1. Antecedentes historicos
2.1.1.1. OpenOffice.org

Al hablar de OpenOffice.org, nos estamos remontando al afio de 1994, cuando
comenzaba a desarrollarse la ofimatica propietaria StarOffice, que fue creada en
Alemania por StarDivision; la misma que diez afios antes, habia sido fundada en
Luneburgo. Luego de ello, Sun Microsystems, en el mes de agosto del afio1999,
adquirié a StarDivision por un valor de setenta y tres millones y medios de délares.
Sun lanz6 su primera version de StarOffice, nos referimos a la 5.2, esta version, tuvo

disponibilidad gratuita en Junio del afio 2000.

Sun Microsystems, anunci6 el 19 de Julio del afio 2000, que estaba ya disponible el
codigo fuente de la version que habia lanzado, como es StarOffice, tanto para
descargarlo bajo licencia publica general limitada de GNU (LGPL) como para la Sun
Industry Standars Source Licence (SISSL), cuyo objetivo era montar una corporacion
que desarrolle cédigo abierto, a partir de StarOffice. Se bautiz0 a este nuevo
proyecto con el nombre de OpenOffice.org, estando disponible su codigo fuente por
primera vez, el 13 de Octubre del afio 2000, para que se puedan realizar descargas

de manera publica.

En el afio 2003, comenzaron los primeros trabajos en la version 2.0, el mismo que

tenia los siguientes fines:

e Lograr una mejor operatibilidad con el paquete Microsoft Office;
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e Mejorar su rendimiento, con una mejor velocidad y con aplicaciones livianas

gue generen menos uso de memoria;

e Lograr una interfaz que sea facil para realizar basquedas, y en donde se
puedan utilizar la base de datos para elaborar informes, consultas,
modificaciones y formularios; es decir crear una nueva base de datos

integrada SQL; a la que se le pueda dar un uso mejorado.

La compafia Sun, el 2 de septiembre del afio 2005, anuncié cambios, en cuanto al
tipo de licencia libre, por ende su abandono a la Sun Industry Standars Source
Licence (SISSL). Esto produjo que el Consejo de la Comunidad del OpenOffice.org
Community, manifieste que no continuaria con la licencia dual en la suite ofimatica, y

ende que las versiones futuras solo usarian la LGPL.

OpenOffice.org 2.0, el 20 de octubre del afio 2005, tuvo su lanzamiento de oficial
forma. No obstante, dos meses después de este lanzamiento, aparecié una
actualizacion, OpenOffice.org 2.0.1, en la que se corrigen minimos errores, y se

introducen caracteristicas nuevas.

OpenOffice.org, transformd desde el afio 2005, su periodo de lanzamientos que era
de aflo y medio, o sea de 18 meses, a una exposicion de sus actualizaciones, con
mejoras en sus caracteristicas, también correcciones de bugs, pero ya lo hacia en

un nuevo ciclo de cada tres meses.

Se anuncié en el 2008, el comienzo de un proyecto denominado: proyecto
«Renaissance», el mismo que buscaba implantar una innovadora interfaz grafica de
usuario para la suite. Este proyecto, tenia como primera finalidad, iniciar la
transformacién de interfaz con Impress, en donde su primera versién fue incluida en

OpenOffice.org 3.3.

A OpenOiffice.org, en el 2009, se lo sometido a minuciosas pruebas, en donde el sitio
de seguridad Secunia.com presentd un informe, que decia que no encontré ningun

defecto de seguridad por reparar, o sea que estaba en un elevado nivel de seguridad.

Algunos miembros de la comunidad de desarrollo de OpenOffice.org, el 28 de

septiembre del afio 2010, conformaron un nuevo grupo de trabajo denominado The
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Document Foundation, los mismos que pusieron a entera disposicion una bifurcacion
de OpenOffice.org, a la cual se la denominé Libre Office.

Esta fundacion, se encargaba de coordinar y de vigilar el proceso de desarrollo de
Libre Office. Se invitd a Oracle, para que se convierta en uno de los miembros de
esta fundacion, pero se le pidié que haga la donacién de la marca OpenOffice.org al
referido proyecto. La fundacion tuvo el apoyo de toda la comunidad de los
desarrolladores independientes de Open Office, asi como también de otras

empresas como RedHat, Novell, Google y Canonical.
2.1.1.2.Formacion ofimatica de los docentes

En 1884, se establece que el maestro es el sujeto clave y el elemento ideal para
emprender la preparacion de las futuras generaciones. En este tiempo,
encontramos que la figura del docente, se ha desempefiado en diversos roles, que
responden a las disposiciones y los constantes debates de poder simbdlico, para

controlar, mejorar y concretar la educacion.

A principios del afio 1993, Bourdieu manifiesta que es algo simbdlico que las
representaciones sociales reconocidas prestigiosamente, se transformen en una
potente dominacion en un tiempo y campo determinado, o sea que las permanentes
instrucciones en los docentes han sido interiorizadas, lo que ha establecido los
pilares de sus conductas, los principios de convivencia en un entorno de afinidad, los
principios de habitos y tradiciones que se refieren al pasado, para dar valor y
afinidad a toda una comunidad.

La figura del maestro, a mediados del siglo XIX, todavia no se incluia a una
comunidad de docentes, y mucho menos eran apoyados ni tomados en cuenta por el
Estado, porque no se daba la respectiva relevancia a la labor docente. No obstante,
con la aparicion de problemas de de carencia de educacién basica y elemental,
cambio rotundamente la importancia de la docencia, en vista que era solo el maestro
quien podia solucionar este problema de impacto social. Pero para poder llevar a
cabo una educacién competente, se tenia que preparar a los docentes que no
estaban en capacidad de hacerlo, es asi como se inicia en este tiempo el proceso de

la formacion docente.
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Todavia existen dificultades en los Centros de formacidén a nivel institucional, en
cuanto a los servicios pedagogicos y administrativos, por lo que sus procesos no son
de manera continua, ni algan acuerdo relacionado con la formacion de los docentes
desde la etapa de educacién inicial a la etapa de educacion superior publica y
privada.

En la formacion docente continua, existen muchas necesidades que obligan a
realizar reajustes en este proceso, en vista que la ejecucion de las politicas en este
campo, no solo se refiere a implantar contenidos y caracteristicas, sino que mas bien
se orienta a continuar con el sendero profesional y lograr mejorar el desempefio de
los docentes, motivos por los cuales, es indispensable reglamentar las
capacitaciones de los docentes, su formacion sobre la practica, haciendo énfasis en
la formacion de los docentes en las mismas escuelas, realizar evaluaciones
concernientes al desempefio, para de esta manera establecer vinculos con la
formacion docente continua, asi como también con politicas de incentivos que no

precisamente deben de ser materiales.

Los programas realizados de formacién docente continua, no han logrado mejorar
del todo la calidad de conocimientos de los docentes, como era la expectativa del
Estado, porque aparte del potencial formativo que éstos tienen, no existen
estructuras que garanticen su desarrollo, ni tampoco existen estimulos que aporten

a su ejecucion.

En los actuales momentos, se considera a la ensefianza, como una importante tarea
en donde sus miembros distribuyen con servicios publicos; esta tarea o profesion
obliga a los docentes a no solo adquirir profundos conocimientos de competencias
especiales, sino que también les exige estar en constante actualizacion, tener un
completo un sentido de responsabilidad personal y colectiva, para poder mejorar la

educacién y garantizar el bienestar de los estudiantes.

Estas constantes reformas, se enrumban cada dia hacia nuevas exigencias en el
campo de la “Practica Docente”, sin dejar de lado las condiciones materiales y los
entornos de trabajo. Se ha hecho hincapié en el tema de desarrollo curricular. En las
instituciones educativas, los cambios se interrumpen por las necesidades de los
conocimientos significativos, contenidos relacionados con la realidad social, politica,

cultural y econémica.
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Esta mirada a la realidad de los paises con que llevan adelante Reformas
Educativas, muestra que los procesos impulsados y los cambios ocurridos en
educacién, estan mediados, entre otros factores, por sistemas de formacion docente
y formacién continua, en los cuales se han invertido importantes recursos
econémicos, humanos y materiales, cuya eficiencia se encuentra cuestionada,
porque aun no se ha logrado transformar de manera importante la practica educativa
de los docentes.?

Analisis: Esto indica que a pesar de haber invertido importantes recursos en el
sistema de formacion docente, ain no se ha logrado transformar por completo la

practica educativa de los docentes.

2.1.2. Antecedentes referenciales.

Como antecedentes referenciales a este proyecto, anotamos las siguientes
investigaciones:
e Tema: El paquete de office como herramienta técnica del docente en la funcion
técnica pedagdgica.
Objetivo: Demostrar la pertinencia de la aplicacion del paquete de Office como
herramienta técnica para optimizar el tiempo y mejorar la calidad en la funcién
docente.
Autores: Ronal Rafael Lescano Ponce y Luis Elenin Tirapez Moran
La presente investigacion difiere de la nuestra, ya que esta basada en la
aplicacion del paquete de Microsoft Office, mientras que la nuestra estd basada

en la aplicacion de la ofimatica libre OpenOffice.org.

e Tema: Seminario de capacitacion y desarrollo de médulos de Informatica Basica
para docentes.
Objetivo: Capacitar a los docentes sobre la Informatica Basica para lograr que
la ensefianza sea mas dinamica e innovada.
Autor: Erika Torres Muriel
Este tema de investigacion es diferente al nuestro, porque abarca un contenido

amplio como es la informatica basica, mientras que el nuestro esta definido hacia

2. .
ANALISIS Y PROYECCIONES DE LA FORMACION DOCENTE, disponible en
http://foroedubol.galeon.com/enlaces1258269.html
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una parte de la informatica que es la aplicacion de la ofimatica libre

OpenOffice.org.
2.1.3. Fundamentacion tedrica

2.1.3.1. OpenOffice.org

OpenOffice.org es una suite de aplicaciones de oficina totalmente integrada,
desarrollada como proyecto de fuente abierta de distribucion gratuita para datos. Se
incluye como la principal suite de oficina para la mayor parte de distribuidores Linux,
puede accederse desde un menu Oficina. Contiene aplicaciones de procesamiento
de palabras, hoja de calculos, presentaciones y dibujos. Existen versiones de
OpenOffice.org para Windows, Linux y Mac Os. Pueden obtener informacion como
manuales en linea y FAQ, ademas de versiones actualizadas en el sitio Web de

OpenOffiece.org. °

Se define a OpenOffice.org como una suite de oficina en donde podemos desarrollar
diferentes aplicaciones, para obtener informacion de manera oportuna, ademas nos

permite actualizar sus versiones de manera gratuita.

Tabla # 1. Aplicaciones de OpenOffice.org

Aplicacion Descripcion
Calc Hoja de Calculo de OpenOffice.org
Draw Aplicacion de dibujo de OpenOffice.org
Writer Procesador de palabras de OpenOffice.org
Math Compositor de formulas matematicas de OpenOffice.org
Impress Administrador de presentaciones de OpenOffice.org
Base Interfaz de Base de Datos de OpenOffice.org

Fuente: PETERSEN Richard, Manual de Referencia Linux, Sexta Edicion.

A esta suite ofimatica, se la conoce de manera informal como “OpenOffice”, pero el
verdadero y oficial nombre es “OpenOffice.org”, debido a que la denominacién de
OpenOffice es una marca que ya estd registrada por otra empresa diferente a

OpenOffice.org.

3
PETERSEN Richard, Manual de Referencia Linux, Sexta Edicion, pagina 238.
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2.1.3.1.1. Caracteristicas:
A continuacion presentamos las caracteristicas mas relevantes de OpenOffice.org:

2.1.3.1.1.1. Formatos soportados

OpenOffice.org posee una caracteristica muy importante como es su compatibilidad
a otras plataformas, permite abrir y guardar documentos en. ISOOpen Document, es
el formato estandar, predeterminado para la redaccion y escritura de documentos.
También tiene la capacidad de grabar y leerlos formatos de Microsoft Office. Esta
suite es capaz de guardar los documentos en otros formatos que no todas las
ofimaticas podrian hacerlo, como es el cado de formatos: Microsoft Office XML, RTF,
TXT, y OpenOffice.org XML. En esta suite también se pueden exportar
presentaciones al formato Adobe Flash (SWF) y también exportar Documento de
Formato Portable (PDF).

OpenOffice.org es capaz también de abrir documentos que hayan sido grabados a
modo de “solo lectura”, en diferentes formatos como Data Interchange Format,

Unified Office Format, formatos propios de Microsoft Works, WordPerfect, y mas.

2.1.3.1.1.2. Plataformas

OpenOffice.org lo podemos encontrar incluido en varios sistemas operativos, entre
ellos, Ubuntu, Linux, Windows, entre otros. Pero en cada uno de estos sistemas

operativos, se puede ejecutar de diferentes arquitecturas.

2.1.3.1.1.3. OpenOffice.org Writer en Ubuntu.

En OpenOffice.org, podremos descargar diccionarios adicionales, en idiomas
diferentes, pero esta descarga también se la puede realizar de manera sencilla
manualmente. Esta aplicacion cuenta con un corrector ortografico que servira de

gran ayuda en cuanto a la redaccion de textos.

2.1.3.1.1.4. Extensiones

Openoffice.org en su version 2.0.4, cuenta con facilidades para agregar mas
funcionalidades anexas. En su gran parte las encontramos a disposicion desde el
sitio de extensiones oficiales. La version 2.3 deOpenoffice.org, cuenta con una

opcion en Writer que permite exportar documentos de formato wiki.
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2.1.3.1.1.5. Seguridad

Es un programa con un alto grado de seguridad, que ha sido sometido a pruebas,
como lo indica el informe emitido por el sitio de seguridad “Secunia.com” en
Septiembre del 2009, en donde se indica que no existen defectos de seguridad, por
ende que no hay que solucionar ningun problema en cuanto a la seguridad de

Openoffice.org.

2.1.3.1.2. Aplicaciones incluidas:

Las aplicaciones incluidas en la suite ofimatica OpenOffice.org son las siguientes:

2.1.3.1.2.1. Writer

Esta aplicacion consiste en un procesador de textos muy parecido a Microsoft Word,
en esta aplicacion podremos redactar textos, insertar imagenes, hacer hiperenlaces,
insertar tablas, y un sinnimero de opciones que nos muestra para realizar nuestras
tareas cotidianas, a mas de ello, podremos guardar archivos en formatos diferentes,
al igual que también podremos abrir archivos con otros formatos, incluidos los que

han sido grabados como solo lectura.

2.1.3.1.2.2. Calc

OpenOffice.org Calc, es una aplicacion que esta basada en hojas de calculos
similares a las de Excel. En esta aplicacibn podremos encontrar varias
caracteristicas que no las encontramos en Excel, puesto que cuenta con un
procedimiento que, define de manera automatica una serie de graficos sobre la
informacion disponible por los usuarios. Esta aplicacion también puede exportar

hojas de célculo para Documentos con Formatos Portables.

2.1.3.1.2.3. Impress

Es un programa muy parecido a Microsoft PowerPoint, se lo utiliza para realizar
presentaciones. Puede exportar otras presentaciones de diferentes formatos como
SWF gque se podran reproducir con reproductor de Flash instalado en cualquier
ordenador.

También se pueden crear Documentos con Formatos Portables, posee la capacidad
de leer documentos de Microsoft PowerPoint (ppt). ODP es su formato original de

presentaciones.
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2.1.3.1.2.4. Base

OpenOffice.org Base, es muy parecido a Access, un programa utilizado para crear, y
manipular bases de datos, ademas permite elaborar informes y formularios con
informacion que luego pueda ser requerida por los usuarios, tiene la capacidad de
trabajar como un front — end para diferentes sistemas de bases de datos como el
ODBC y MySQL. Lo podremos encontrar disponible desde la version 2.0.

2.1.3.1.2.5. Draw

OpenOffice.org Draw, es un programa que sirve para editar graficos, ya que es una
importante herramienta de diagramacion, muy parecida a Microsoft Visio y con
caracteristicas similares a Corel. Tiene caracteristicas parecidas a ediciones de
software de escritorio como Microsoft Publisher. Draw también puede exportar sus

archivos creados al formato PDF y SVG.

2.1.3.1.2.6. Math

Esta aplicacion fue diseflada para poder crear y editar diversas formulas
matematicas. Utiliza un lenguaje de marcado que resulta facil para crear las distintas
féormulas. Estas formulas, se las puede insertar en otros documentos de
OpenOffice.org, como en las aplicaciones de texto; lo que les permite a los usuarios

utilizarlas como objetos OLE.

2.1.3.1.3. Cuota de mercado

OpenOffice.org y StarOffice, a pesar de su poca difusion, contaba con el 14% del
mercado en cuanto se refiere a las grandes empresas en el afio 2004. Segun la
informacion que arroja el sitio web de OpenOffice.org, hasta el momento se han
dado mas de un millones de descargas de este programa, por lo que se presume

gue el uso de éste, sigue un constante avance.

2.1.3.1.4. Criticas

Como todo programa, cuando es lanzado, se han realizado un sinnimero de
correcciones y modificaciones en la version 3, a tal punto de cubrir y satisfacer las
criticas de los usuarios, uno de los aspectos que se criticaban en las versiones

antiguas 2.x eran la carencia de plantillas incorporadas y asi como los asistentes
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automatizados; la poca capacidad para tipificar los gréaficos, pero todos estos

problemas ya fueron solucionados.

2.1.3.1.5. Rapidez de arranque de versiones antiguas

Cuando recién se lanzo al aire el programa OpenOffice.org, primeros los usuarios
gue manejaban este programa, pudieron constatar que tenia un poco de lentitud,
pero con las nuevas actualizaciones este problema mejord notablemente. Pero si los
usuarios utilizan versiones antiguas, y hacen combinaciones en la configuracion de
manejo de memoria de OpenOffice.org, esto permitira arrancar el programa de

manera rapida.

2.1.3.1.6. El Software libre

El software libre se perfila como una solucion para dotar de infraestructuras
tecnologicas a los paises mas desfavorecidos, mientras que para las naciones
desarrolladas supone un vehiculo para el desarrollo y la competitividad. Los
gobiernos ven, por tanto, el software libre como una solucién viable ante las
exigencias de la sociedad, por tecnologias de informacion mas desarrolladas. El
fenomeno del software libre y la utilizacién de Linux constituyen, a la fecha una
revolucién en el ambito de las tecnologias de la informacion, es un hecho su
presencia creciente en organizaciones del sector publico y privado. Actualmente las
administraciones vienen desarrollando actividades para configurar politicas y
decisiones operativas en relacion con el software libre, aunque en la actualidad el
uso del software libre no esta muy difundido a pesar de que se conoce que no tiene
costo alguno en licencias y en su uso, por lo que se hace necesario conocer mas

acerca de este tema y explotarlo de la mejor manera.

2.1.3.2. Formacion Ofimatica de los docentes
La formacion ofimatica de los docentes, es uno de los procesos mas importantes en

el &mbito educativo, por lo que es importante tratar los siguientes puntos:

2.1.3.2.1. Lainformatica en la educacion
La informatica, es la ciencia, que abarca el estudio, manejo y la aplicacién del
tratamiento de los datos y la informacion de una forma automatizada, este proceso

se lo realiza a través de la utilizacién de sistemas informaticos. Se define también a
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la informatica, como un proceso automatico de datos e informaciéon, que se utiliza
para que las comunidades de las instituciones educativas se puedan comunicar de
manera rapida y eficiente, ya que la tecnologia informatica avanza de la mano con
educacion actual.

Estos sistemas informaticos, tienen por finalidad, realizar tres tareas basicas
especificas, como son: la entrada, el proceso y la salida de los datos y la informacion
que se recepta. En sus inicios, en el tratamiento de la informacion, la informatica
s6lo ayudaba al hombre a obtener trabajos repetitivos y rutinarios que se convertian
en algo monaotono para el area administrativa. Pero con el avance de la tecnologia
se logré la automatizacion de esos procesos, lo que trajo como consecuencia que se
incremente la productividad y se disminuyan los costos de estos equipos

informaticos.

En esta ciencia se centran los fundamentos de las otras ciencias de la computacion,
y la programacion para lograr el desarrollo del software, la construccion o estructura
de las computadoras, la inteligencia artificial y ciertas cuestiones relacionadas con la
tecnologia electronica. Se puede entender por informatica a la union sinérgica de
todo este conjunto de disciplinas. La informatica se aplica a variadas areas del
conocimiento y las actividades del ser humano, como por ejemplo: consulta y
almacenamiento de la informacién, monitorizacién y control de diversos procesos
como son la robdtica, las comunicaciones, las aplicaciones de las herramientas
multimedias, la educacién, etc. La informatica tiene aplicaciones de gran importancia
como es proveer informacion en forma clara y oportuna, para facilitar la toma de

decisiones de cualquier empresa.

En la actualidad, millones de personas utilizan las computadoras para la educacion y
el tratamiento de la informacién, puesto que se han encontrado un sinnimero de
programas educativos que son empleados en los hogares por nifios y adultos, y

también en los centros educativos por profesores y alumnos.*

Este texto nos explica a breves rasgos la importancia de las computadoras y de la
informatica en los planteleds educativos, por lo que se constata una vez mas que la

educacion esta vinculada con la tecnologia.

* BEEKMAN Jorge, La vida con computadoras, Introduccion a la informatica, Sexta Edicion, pagina 422.


http://es.wikipedia.org/wiki/Autom%C3%A1tica
http://es.wikipedia.org/wiki/Programaci%C3%B3n
http://buscon.rae.es/draeI/SrvltGUIBusUsual?LEMA=sinergia
http://es.wikipedia.org/wiki/Toma_de_decisiones
http://es.wikipedia.org/wiki/Toma_de_decisiones
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2.1.3.2.2. Lainformética como una herramienta de trabajo.

La informatica se la considera también como una herramienta de trabajo, pero mas
gue una herramienta, es considerada como una ciencia desarrollada a lo largo de
muchos afios, que avanza cada dia a pasos agigantados, convirtiéndose en un tema
muy importante en nuestra sociedad en general, cubriendo ambitos tan sencillos en
nuestra vida diaria, en especial en el campo de la educacion, puesto que permite
acceder a los correos, al messenger, entre otros medios de comunicacion social,
hasta cumplir papeles importantes a nivel laboral, razén por la cual es de vital
importancia adquirir nuevos conocimientos y estar de la mano con el desarrollo de

los mismos.

Es importante el aprendizaje de la ciencia y la tecnologia, a través de acciones
pedagdgicas orientadas hacia la investigaciébn y la innovacion, a fin de que

favorezcan a la sociedad educativa.’

En la actualidad, las organizaciones deben afrontar numerosos retos relacionados
con los datos; por ejemplo, la necesidad de toma de decisiones mas rapidas y
controladas por datos, la necesidad de aumentar la productividad y flexibilidad del
personal de desarrollo y la presion para reducir los presupuestos generales
relacionados con la tecnologia de la informacién, a la vez que se exige escalar la

infraestructura para que se adapte a exigencias cada vez mayores.®

En los momentos actuales, existen nuevos retos, por lo que conlleva que las
instituciones tomen decisiones de manera rapida, que le permitan mejorar su

productividad y disminuir sus gastos con relacién a la tecnologia.

2.1.3.2.3. Formacion ofimatica de los docente

La mayor parte de los paises estan de acuerdo en que para mejorar la calidad de la
educacion actual, se tiene que elevar el grado o el nivel de preparacion de sus
agentes educativos, por lo que es indispensable ofrecer a los docentes y
administradores, nuevas oportunidades positivas de capacitacion profesional. No

obstante, aun no se ha logrado elevar sustancialmente la calidad de los programas

5 RUBIO GOMEZ Maria José, Nuevas orientaciones y metodologias para la educacion, Primera edicién, Pagina 52.

6 La informética en la actualidad, disponible en: http://jinejon /informatica-actualidad-239587


http://jinejom.obolog.com/informatica-actualidad-239587

20

de formacién docente, debido a las dificultades de las instituciones formadoras para

atraer candidatos adecuados.
Existen dos ejes relevantes para la formacion docente:

e El primero va desde un extremo individual no definido en la escuela a un
extremo de acciones de aprendizaje docente de manera colaborativo y definido
en la escuela.

e Mientras que el segundo eje va desde un extremo de exaltacion extrinseca
(salario de los docentes) a un extremo que se basa en motivacion intrinseca

(mejoramiento del trabajo y grandes logros en el rendimiento de los alumnos)

2.1.3.2.4. Mejoramiento de la Formacion Docente

Una mirada a las politicas educativas que se implementan en América Latina nos
llevan a revisar los acuerdos de caracter internacional, principalmente, aquellos que
han definido las Reformas Educativas en paises como el nuestro. La Conferencia
Mundial de Educacién para Todos (Jontiem 1990) respaldada por la Declaracién de
Derechos Humanos, virtualmente ha establecido el escenario de accion, iniciado por
el Proyecto Principal de Educacion en América Latina y el Caribe. Luego de una
década de procesos educativos en el Foro Mundial de Educacién de Dakar
(Senegal, 2000) nuevamente se ratifican las decisiones asumidas anteriormente y se
dice: “nos comprometemos a cumplir los objetivos y finalidades de la educacion para
todos, para todos los ciudadanos y todas las sociedades representa un compromiso
colectivo para actuar: Los gobiernos nacionales tienen la obligacién de velar porque
se alcance y apoyen los objetivos y finalidades de la educacion para Todos”. *

Andlisis: Este punto trata de buscar estrategias que mejoren la formacion docente, a
tal punto que se logre comprometer a los docentes a cumplir con los planes
nacionales, para poder satisfacer necesidades existentes en la educacion y alcanzar

una educacion para todos.

2.1.3.2.5. Situacién y tendencias de la formacion docente a nivel nacional

En el actual contexto globalizado, el Sistema Educativo del pais esta estructurado

bajo los lineamientos y los objetivos de las politicas educativas internacionales. La

7 ANALISIS Y PROYECCIONES DE LA FORMACION DOCENTE, disponible en
http://foroedubol.galeon.com/enlaces1258269.html
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Ley 1565, en su capitulo referido al nivel de educacién superior, articulo 15°,
establece que las Escuelas Normales urbanas y rurales se constituyen en Institutos
Normales Superiores, segun esta ley “llevaran a cabo la formacion y capacitacion de
los docentes que el sistema educativo requiera. Estos institutos podran ser adscritos
a las universidades, mediante convenios para el desarrollo de programas de
licenciatura para la formacion docente”.®

Andlisis: Este tema explica la situacion de formacion docente a nivel nacional, pero
también indica que los lineamientos nacionales, estan estructurados basados en
politicas educativas internacionales, por lo que se establecen convenios para llevar a

cabo la formacion y capacitacion de los docentes.

2.1.3.2.6. Objetivo general de la formacion docente

La formacién docente, tiene como objetivo fundamental mejorar la calidad de
educacion que se imparten en los centros educativos a través de la capacitacion
docente que se la hace mediante cursos practicos y dinamicos, en donde se abarcan
los temas de mayor importancia en la actualidad, con el fin de fortalecer la practica
de la democracia, la equidad, mantener la accion productiva, y mejorar el desarrollo

cientifico y tecnolégico de toda la comunidad educativa.

2.1.3.2.7. Relevancia social de la formacion docente

Es de gran importancia de formacién docente, puesto que si un docente no cuenta
con capacitacion de informacion actualizada no podra transmitir a los estudiantes
conocimientos que estén de acuerdo con la tecnologia, es por eso que se trata de
mejorar la calidad de conocimientos de los docentes para satisfacer las necesidades
y demandas educativas mediante varias modalidades y programas a fin de contribuir
con el desarrollo integral, humano pero sobre todo al desarrollo sostenible del pais.

2.1.3.2.10.Definicién de la ofimética

La ofimatica, es la utilizacibn de computadoras en una oficina con el objetivo de
brindar a los trabajadores un buen sustento de la informacién, y no necesariamente
estos usuarios deben ser especialistas en computadoras. Otra de las definiciones de
la ofimatica es todo lo concerniente al trabajo de oficina, lo que destaca la

participacion del usuario que no siempre es un especialista en tecnologia.

8 SITUACION Y TENDENCIAS DE LA FORMACION DOCENTE A NIVEL NACIONAL, disponible en:
http://foroedubol.galeon.com/enlaces1258269.html
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2.1.4. Fundamentacion filosofica

Durkheim expresa que la “tecnologia debe poseer un conocimiento cientifico de
base para poder aplicarse” °

Este filosofo nos expresa que para poder aplicar la tecnologia en cualquier campo,
antes de ello, tendra que pasar un proceso en cual se dé su debida comprobacion.

Segun el fildsofo Althusser, la educacion es un aparato reproductor de la ideologia

de la clase dominante y el educador es un instrumento para tal fin.'°

Segun este filésofo, nos explica que la educacién es un proceso que surge de los
pensamientos de una clase dominante, y que el docente solamente es una parte de

ella, es decir es solo un instrumento para poder concretar los fines de la educacion.

2.1.5. Fundamentacion pedagdgica

La declaracion de Jomtien, en su conferencia mundial sobre educacion para todos,
en el aio de mil novecientos noventa, dice que “si el proceso de aprendizaje esta
orientado hacia los logros y basado en la adquisicibn de conocimientos junto con
técnicas para resolver problemas, entonces los docentes deben ser preparados”™*
En vista que los docentes son los administradores de los conocimientos en la
educacion, tienen que poder alimentar sus conocimientos para luego poder
compartirlos y asi mejorar la calidad de educacion.

El pedagogo John Dewey expresa: “La educacidén es una necesidad de la vida, en
cuanto asegura la transmision cultural; en las sociedades complejas se ha
especializado en la instruccién formal, y al mismo tiempo advierte como uno de sus
fines el de mantener el contacto con la experiencia directa, estableciendo la
continuidad de la teoria con la practica”.*?

Educar es compartir conocimientos, en vista de ello, es necesario estar un proceso
de continuidad, por lo que no solo se debe educar con teoria sino también con la

practica, recordando que la practica hace al maestro.

9Durkheim, Debate entre Pedagogia y Ciencia/s de la Educacion, disponible en http://www.informatica.gov.ec/index.php/titulares-
historico/subsecretaria-historico-titulares/185-se-decreta-uso-de-sl-en-la-apc-ecuador

10Concepcion de educacién segun Althusser, basado en la pedagogia, disponible en:
http://fundamentofilosoficoysociologico.wordpress.com/2008/11/23/aportes-de-la-filosofia-y-la-sociologia-2/

11RUBIO GOMEZ Maria José, 2011, Orientaciones para la educacién, perfil del docente, pagina 102.

12APORTES DE DIFERENTES AUTORES EN EL CAMPO DE LA DIDACTICA, disponible  en
http://www.slideshare.net/oisaza/pedagogos


http://es.wikipedia.org/wiki/Durkheim
http://es.wikipedia.org/wiki/Durkheim
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2.1.6. Fundamentacion psicoldgica

El psicologo Manuel Castells expresa, “el cambio educativo es mas necesario que
nunca. Necesitamos modernizar tecnolégicamente las escuelas, lo cual no supone
s6lo colocar ordenadores ‘on-line’, sino aprender qué hacer con ellos... La ciencia y
la tecnologia poseen grandes valores, pero a condicion de que se pongan al servicio
del pueblo”.®

Esta teoria explica que no sirve de nada poseer la tecnologia si no sabemos qué
hacer con ellos, por lo que es necesario hacer nuevos cambios en la educacion,

recordemos que la tecnologia va de la mano del conocimiento.

2.2. MARCO LEGAL.
DECRETO No. 1014
RAFAEL CORREA DELGADO
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO

Que en el apartado g) del numeral 6 de la Carta Iberoamericana de Gobierno
Electrénico, aprobada por el IX Conferencia Iberoamericana de Ministros de
Administracion Publica y Reforma del Estado, realizada en Chile el 1 de Junio de
2007, se recomienda el uso de estandares abiertos y software libre, como

herramientas informaticas. **

Que es el interés del Gobierno alcanzar la soberania y autonomia tecnologica, asi
como un significativo ahorro de recursos publicos y que el Software Libre es en
muchas instancias un instrumento para alcanzar estos objetivos; Que el 18 de Julio
del 2007 se cred e incorporO0 a la estructura organica de la Presidencia de la
Republica la Secretaria de Informatica, dependiente de la Secretaria General de la
Administracion, mediante Acuerdo No. 119 publicado en el Registro Oficial No. 139
de 1 de Agosto del 2007,

13 RUBILAR SOLISLUIS, Dr, Aportes de importantes filésofos en la educacion, pagina 128.

* DECRET01410.Diponible en: www.ecuadornt.com/index.php?option=com_content&view=article&id=6
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Que el numeral 1 del articulo 6 del Acuerdo No. 119, faculta a la Subsecretaria de
Informatica a elaborar y ejecutar planes, programas, proyectos, estrategias, politicas,
proyectos de leyes y reglamentos para el uso de Software Libre en las dependencias

del gobierno central; vy,

En ejercicio de la atribucion que le confiere el numeral 9 del articulo 171 de la

Constitucion Politica de la Republica;
DECRETA:

Articulo 1.- Establecer como politica publica para las Entidades de la Administracién
Publica Central la utilizacion de Software Libre en sus sistemas y equipamientos

informaticos.

Articulo 2.- Se entiende por Software Libre, a los programas de computacién que se
pueden utilizar y distribuir sin restriccion alguna, que permita su acceso a los codigos
fuentes y que sus aplicaciones pueden ser mejoradas. Estos programas de

computacioén tienen las siguientes libertadas:

a) Utilizacion del programa con cualquier propésito de uso comuan

b) Distribucién de copias sin restriccién alguna.

c¢) Estudio y modificacién del programa (Requisito: codigo fuente disponible)
d) Publicacién del programa mejorado (Requisito: codigo fuente disponible).

Articulo 3.- Las entidades de la Administracion Publica Central previa a la instalacion
del software libre en sus equipos, deberan verificar la existencia de la capacidad
técnica que brinde el soporte necesario para el uso de este tipo de software.

Articulo 4.- Se faculta la utilizacion de software propietario (no libre) Unicamente
cuando no exista una solucion de Software Libre que supla las necesidades
requeridas, o cuando esté en riesgo la seguridad nacional, o cuando el proyecto

informatico se encuentre en un punto de no retomo.

Para efectos de este decreto se comprende como seguridad nacional, las garantias

para la supervivencia de la colectividad y la defensa del patrimonio nacional.

Para efectos de este decreto se entiende por un punto de no retorno, cuando el

sistema o proyecto informatico se encuentre en cualquier de estas condiciones:
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a) Sistema en produccion funcionando satisfactoriamente y que un analisis de costo
beneficio muestre que no es razonable ni conveniente una migracion a Software
Libre.

b) Proyecto en estado de desarrollo y que un analisis de costo — beneficio muestre
que no es conveniente modificar el proyecto y utilizar Software Libre.

Periodicamente se evaluaran los sistemas informaticos que utilizan software

propietario con la finalidad de migrarlos a Software Libre.

Articulo 5.- Tanto para software libre como software propietario, siempre y cuando se
satisfagan los requerimientos, se debe preferir las soluciones en este orden:

a) Nacionales que permitan autonomia y soberania tecnologica.
b) Regionales con componente nacional.

c) Regionales con proveedores nacionales.

d) Internacionales con componente nacional.

e) Internacionales con proveedores nacionales.

f) Internacionales

Articulo 6.- La Subsecretaria de Informatica como 6érgano regulador y ejecutor de las
politicas y proyectos informéticos en las entidades del Gobierno Central deberan

realizar el control y seguimiento de este Decreto.

Para todas las evaluaciones constantes en este decreto la Subsecretaria de

Informatica establecera los parametros y metodologia obligatoria.

Articulo 7.- Encarguese de la ejecucion de este decreto los sefiores Ministros
Coordinadores y el sefior Secretario General de la Administracion Publica y

Comunicacion.

Dado en el Palacio Nacional en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito
Metropolitano, el dia de hoy 10 de abril de 2008

Rafael Correa Delgado
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE LA REPUBLICA

El decreto citado es de gran interés, en vista que el Gobierno Ecuatoriano,

pretende en alcanzar autonomia y soberania tecnoldgica, asi como un ahorro de
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recursos publicos, el software libre le permite al Estado, mayor seguridad

informéatica, libre acceso a los datos y a los programas, y es una fuente

generadora de empleo para los profesionales ecuatorianos, motivos por los

cuales fue firmado con el objetivo de beneficiar a todas las instituciones

estatales.

2.3. MARCO CONCEPTUAL.

Bifurcacion:

Estandar:

Extrinseca

Formacién docente

Formacién ofimética

Formato:

Informatico:

Término que los docentes utilizan en la informatica
para realizar algun cruce de informacion o tomar

otro camino en un determinado proceso de estudio.

Es el modelo o tipo que se ajusta a las
caracteristicas de un objeto de estudio.

Es la forma de reconocimiento oficial del trabajo
realizado por los docentes, en otras palabras su

remuneracion.

Proceso mediante el cual se pretende mejorar y

actualizan los conocimientos de los docentes.

Instruccién que reciben los docentes sobre el uso

de las herramientas del paquete de office.

Es la forma que se le asigna a elementos como
textos, parrafos y archivos, para poder mejorar o

cambiar sus presentaciones visuales.

Proceso educativo basado en la tecnologia de las
computadoras y de la informacién tecnologica.



Innovacioén:

Licencia

Ofimética:

OpenOffice.org

Ordenador

Patente

Plantilla

Plataforma:

Proveedor
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Constantes cambios en procesos educativos, para
actualizar conocimientos de los docentes, con la

invencion de nuevos métodos.

Es el permiso que deben de portar los usuarios de

los programas legales, para su correcta utilizacion.

Son las herramientas de los ordenadores de oficina
que utiliza el docente para manipular la

informacion.

Paguete abierto de oficina que los docentes utilizan
como apoyo para realizar sus tareas educativas

cotidianas.

Es la maquina electronica o computadora que
utiliza el docente como apoyo para impartir sus

clases.

Derecho real y Unico que poseen un usuario o una
empresa ante la ejecucion o creacién de algun

elemento.

Es una forma estandar que se utiliza para guardar

archivos, un formato predeterminado.

En informatica educativa, se denomina plataforma
a la base o superficie sobre la cual trabajan los

paguetes de programas dentro de un computador.

Se refiere a la persona o lugar que se encarga de

distribuir software a los usuarios.
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Sistema Educativo Es el procedimiento o los parametros que sigue la
educacion, a fin de lograr la excelencia en las

instituciones educativas.

Software Libre Se refiere a un programa o aplicacion que no posee
de licencias ni permiso para poder ser utilizados

por cualquier persona.

Tecnologia: Conjunto de técnicas basadas en la innovacion de
recursos, que los docentes utilizan para mejorar un

sistema o un proceso educativo.

Versioén Es la forma como se interpretan cada uno de los
cambios por los que pasa un programa o software,

de acuerdo a sus ultimas actualizaciones.

2.4. HIPOTESIS Y VARIABLES

2.4.1. Hipotesis General.

El manejo de OpenOffice.org mejorara la formacion ofimética de los docentes de la
Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre” del Cantdén San Jacinto de Yaguachi,

Provincia del Guayas.

2.4.2. Hipotesis Particulares.

e El interés por investigar por parte de los docentes de la Escuela Fiscal Mixta
“‘Antonio José de Sucre” ubicada en el Cantén San Jacinto de Yaguachi,

optimizara sus conocimientos ofimaticos.

e La capacitacion ofimética de los docentes de la Escuela Fiscal Mixta “Antonio
José de Sucre” del Canton San Jacinto de Yaguachi, ayudara que los docentes

actualicen sus conocimientos ofimaticos.
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e Si los docentes de la Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre” del Canton
San Jacinto de Yaguachi, conocen la utilizacién correcta de la tecnologia, se

aprovecharan al maximo los recursos con los que cuenta esta institucion.

2.4.3. Declaracion de Variables
Variable Independiente: Manejo de Open Office.

Variable Dependiente: Formacion ofimatica de los docentes.



2.4.4. Operacionalizacién de las Variables.
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VARIABLE 3 .
CONCEPTUALIZACION INDICADORES ITEMS HERRAMIENTAS
INDEPENDIENTE
Manejo de | Uso de las | e Docentes con | ¢Tiene Encuesta
OpenOffice.org | herramientas de | conocimientos | conocimientos
OpenOffice.org, limitados  de | sobre
puesto que cuenta | ofimatica computacion u
con un sinnimero ofimatica?
. e Maquinas sin
de caracteristicas _ )
software libre. | ¢Cual es el
como leer 'y Encuesta
software que
grabar los | e Recursos  sin| ..
utilizan los
formatos de | aprovechar .
_ equipos del
fichero de _
. . laboratorio de
Microsoft Office. ;
computo?
VARIABLE ) )
CONCEPTUALIZACION INDICADORES ITEMS HERRAMIENTAS
DEPENDIENTE
Formacion Instruir a los | e Docentes ¢ Conoce Entrevista al
ofimética de los | docentes sobre las | desactualizados | sobre la | director
docentes ventajas de las ofimatica
. eDocentes )
herramientas que libre?

nos brinda la

ofimatica para
poder realizar
trabajos

cotidianos.

desconocen de

las infracciones

por manejo
ilegal de
sistemas.

eDocentes con
poco interés por

investigar

;Conoce de
la existencia
del software

libre?

Entrevista al
profesor
encargado
del

laboratorio



http://es.wikipedia.org/wiki/Formato_de_fichero
http://es.wikipedia.org/wiki/Formato_de_fichero

31

CAPITULO 1lI
3. MARCO METODOLOGICO

3.1. TIPO, DISENO DE INVESTIGACION Y SU PERSPECTIVA GENERAL
3.1.1. Tipo de Investigacion

La presente investigacion es aplicada, porque partimos de una investigacion basica,
ya que para el desarrollo del proyecto, tomamos como referencia datos que ya
existian, tales como libros, documentos, paginas de internet, que nos ayudaron a
constatar la importancia de la ofimatica en la docencia, ademas porque estamos
aplicando conocimientos adquiridos para poder transformar una realidad y mejorar

procesos existentes como es la aplicacion de la ofimética libre OpenOffice.org.

Esta investigacion también es de tipo causal, porque al igual que el desarrollo teérico
toda investigacion, su estudio esta ligado a la busqueda de una explicacién que
necesariamente tiene que establecer la interrelacion de su variable independiente:
manejo de OpenOffice.org y su variable dependiente: formacién ofimatica de los
docentes; asi como también de las leyes que la rigen, bajo la correspondencia de

causas y efectos del problema.

Ademas también utilizamos una investigacion de tipo bibliografica, ya que es el
punto de partida de las demas investigaciones, al realizar alguna consulta sobre la
formacion ofimatica de los docentes y el manejo de OpenOffice.org, como es el caso
de esta investigacion, o de cualquier otro tema a tratar, es de gran importancia
tomar las debidas referencias para estar claros de que fuente proviene la
informacion, que bien podria ser de libros, documentos, paginas de internet, y de

esta manera realizar un correcto uso de la misma.
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3.1.2. Disefo de la Investigacién

El disefio de la presente investigacién lo declaramos como cualitativo, porque

tratamos las cualidades de los docentes en cuanto a sus conocimientos ofimaticos.

3.2. LA POBLACIONY LA MUESTRA
3.2.1. Caracteristicas de la poblacion

Debido a que nuestro universo es limitado, porque la escuela Fiscal Mixta “Antonio
José de Sucre” del canton San Jacinto de Yaguachi, cuenta con 20 docentes,

tomamos como nuestra a todos estos.
3.2.2. Tipo de muestra

En la presente investigacion la muestra es no probabilistica, porque conocemos la
extension del universo, y los sujetos que intervinieron en ella, fueron tomados por las

causas relacionadas con nuestras caracteristicas.

3.3. LOS METODOS Y LAS TECNICAS
3.3.1. Métodos
3.3.1.1. Método Analitico

En este proyecto, se utiliz6 en todas sus partes el método analitico, ya que
realizamos un constante analisis basado en nuestras variables, las mismas que por
cada vez que se realizd una consulta tuvimos que estudiar todas las posibles
soluciones o las hipotesis que se nos presentaron para poder tener un acertado

desarrollo en este tema de investigacion.
3.3.1.2. Método Experimental

En este trabajo de investigacion utilizamos el método experimental, el mismo que se
basa en una realidad que no existe pero que existira, es el caso de este proyecto, en

vista de que cuando iniciamos el trabajo de investigacion, los docentes no tenian
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conocimientos de la ofimatica libre, pero después de impartir la capacitacion

ofiméatica, ellos ya cuentan con conocimientos ofimaticos actualizados.
3.3.2. Técnicas
3.3.2.1. Entrevistas

Para poder llegar a conocer las efectivas causas del problema, recurrimos a la
aplicacion de entrevistas tanto al director de la escuela donde realizamos la

investigacion, como al profesor encargado del laboratorio de cdmputo.
3.3.2.2. Encuestas

Para obtener resultados precisos de los docentes de la Escuela Fiscal Mixta “Antonio

José de Sucre”, realizamos encuestas a todos los docentes de la institucion.

3.4. EL TRATAMIENTO ESTADISTICO DE LA INFORMACION

El tratamiento de los datos obtenidos de las encuestas seran procesados
manualmente y los graficos representativos al igual que las tablas de frecuencia

seran realizados en OpenOffice.org Calc.
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CAPITULO IV

4. ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS
4.1. ANALISIS DE LA SITUACION ACTUAL

1. ¢Tiene conocimientos sobre computacion u ofimética?

Tabla # 1:
Frecuencia
Cantidad Porcentaje

Alternativas
Si 12 63%
No 3 16%
Poco 4 21%
Total 19 100%

Gréfico # 1;

m Si
| No
Poco

Elaborado por: Mariana Arana y Brenda Rodriguez
Fuente: Docentes de la Escuela “Antonio José de Sucre”
Analisis e interpretacion:
Con estos resultados, podemos definir que la mayor parte de nuestro universo si

tiene conocimientos de computacion u ofimatica, por los que es factible realizar la
capacitacion de la ofimatica libre OpenOffice.org.



2. El software que utilizan los equipos de codmputo del laboratorio es:

Tabla #3:
Frecuencia
Cantidad Porcentaje

Alternativas
Windows 19 100%
Linux 0 0%
Ubuntu 0 0%
Otro 0 0%
Total 19 100%

Gréfico # 2:

B Windows
B Linux

Ubuntu
= Otro

Elaborado por: Mariana Arana y Brenda Rodriguez

Fuente: Docentes de la Escuela “Antonio José de Sucre”

Analisis e Interpretacion:
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En vista que la ofimatica que se utiliza es Windows, consideramos indispensable el

uso de la ofimatica libre OpenOffice.org, para que los docentes puedan aprender

sobre ésta y también aplicar sus herramientas.



3. ¢Con qué frecuencia maneja la ofimatica?

Tabla # 4:
Frecuencia
Cantidad Porcentaje
Alternativas -
Siempre 6 32%
A veces 10 53%
INunca 3 16%
Total 19 100%
Grafico # 3;

m Siempre
B A veces
Nunca

Elaborado por: Mariana Arana y Brenda Rodriguez

Fuente: Docentes de la Escuela “Antonio José de Sucre”

Andlisis e Interpretacion:
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La mayor parte de los docentes si maneja la ofimética para la realizacion de sus

labores educativas, por lo que consideramos importante la capacitacion de las

principales herramientas de la nueva ofimatica libre Openoffice.org.
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4. ¢Tiene dificultad para manejar el software actual?

Tabla # 5:
Frecuencia
Cantidad Porcentaje

Alternativas -
Si 3 16%
Algunas veces 8 42%
[Nunca 8 42%
Total 19 100%

Gréfico # 4:

\\.8
42%
J
mSi
I W Algunas vecss

! Nunca

—Y

Elaborado por: Mariana Arana y Brenda Rodriguez
Fuente: Docentes de la Escuela “Antonio José de Sucre”
Andlisis e Interpretacién:

Muchos docentes tienen dificultades para manejar el actual software que poseen las
computadoras del laboratorio de computo, por lo que es conveniente que se dicte el
curso de capacitacion ofimatica a fin de que los docentes puedan superar dichas
dificultades.



5. ¢Lainstitucion posee licencia para el uso de este software?

Tabla # 6:
Frecuencia
Cantidad Porcentaje
Alternativas
Si 0 0%
No 4 21%
No sabe 15 79%
Total 19 100%
Grafico # 5:
mSi
® No

15

79%

|
|
l No sabe
|

Elaborado por: Mariana Arana y Brenda Rodriguez

Fuente: Docentes de la Escuela “Antonio José de Sucre”

Analisis e Interpretacion:
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En vista de que la institucién no posee una licencia para el uso del actual software,

consideramos esencial el uso de la nueva ofimatica libre OpenOffice.org, de esta

manera la institucion cumpliria con los lineamientos legales establecidos por el

Gobierno para todas las entidades publicas.



6. ¢En qué grado le gustaria conocer un nuevo software?

Tabla# 7:
Frecuencia
Cantidad Porcentaje

Alternativas -
Mucho 14 74%
Poco 4 21%
Nada 1 5%
Total 19 100%

Gréafico # 6:

W Mucho
W Poco
Nada

Elaborado por: Mariana Arana y Brenda Rodriguez

Fuente: Docentes de la Escuela “Antonio José de Sucre”

Andlisis e Interpretacién:
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El mayor porcentaje de los docentes estan interesados en conocer un nuevo

software, por esta razén es factible impartir el curso de capacitacién de la nueva

ofimatica y asi lograr que los docentes despierten su interés por innovar y

permanecer con conocimientos actualizados.



7. ¢Conoce sobre la ofimatica libre?
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Tabla # 8:
Frecuencia
Cantidad Porcentaje
Alternativas -
Si 3 16%
Poco 4 21%
Nada 12 63%
Total 19 100%
Grafico # 7:
H = Si
| lgocc
' Nada
|
y
V4
12
63%

Elaborado por: Mariana Arana y Brenda Rodriguez

Fuente: Docentes de la Escuela “Antonio José de Sucre”

Analisis e Interpretacion:

Los docentes de esta institucion, en gran parte, no conocen sobre la

nueva

ofimética, por lo que consideramos que es importante desarrollar un curso de las
principales herramientas de la ofimatica libre.
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8. ¢ Conoce acerca de la normativa para que en las instituciones publicas se
utilice software libre?

Tabla # 9:
Frecuencia
Cantidad Porcentaje

Alternativas

Si - 2 11%
Poco 2 11%
Nada 15 79%
Total 19 100%

Gréafico # 8:

BSi
| E Poco
| Nada

fﬂmm\‘r

79%

Elaborado por: Mariana Arana y Brenda Rodriguez

Fuente: Docentes de la Escuela “Antonio José de Sucre”

Andlisis e Interpretacién:

Gran porcentaje de los docentes no conocen sobre la normativa para que en las
instituciones publicas se utilice software libre, por lo que utilizan un software que no
es apropiado, en vista de ello, es necesario hacerles conocer la importancia de la

utilizacién de la nueva ofimatica libre OpenOffice.org, a través de la utilizacion de
sus herramientas principales.



9. ¢Como considera el uso de una nueva ofimatica libre?

Tabla # 10:

Frecuencia

Cantidad Porcentaje

Alternativas
Basico 0 0%
Necesario 19 100%
Innecesario 0 0%
Total 19 100%

Gréfico # 9:

W Basico
m Necesario
Innecesario

100%

Elaborado por: Mariana Arana y Brenda Rodriguez

Fuente: Docentes de la Escuela “Antonio José de Sucre”

Andlisis e Interpretacién:

Todos los docentes de la Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre”, consideran

que es necesario el uso de la nueva ofimatica libre, por lo que es factible el
desarrollo de la capacitacion ofimética docente.



10.¢Le gustaria aprender sobre

las herramientas de

Openoffice.org, para actualizar sus conocimientos ofimaticos?

la ofimética

Tabla # 11:

Frecuencia

Cantidad Porcentaje

Alternativas
Si 16 84%
No 0 0%
Solo un poco 3 16%
Total 19 100%
Gréfico # 10:

84%

BSi
mNo
Solo un poce

Elaborado por: Mariana Arana y Brenda Rodriguez

Fuente: Docentes de la Escuela “Antonio José de Sucre”

Analisis e Interpretacion:
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libre

La mayor parte de los docentes, tienen deseos por aprender sobre las herramientas

de la ofimatica libre Openoffice.org, por lo que concluimos que es pertinente y

necesario la realizacién de este proyecto que consiste en impartir una capacitacion

ofiméatica sobre las principales herramientas de OpenOffice.org, a fin de que los

docentes actualicen sus conocimientos ofimaticos.
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4.2. ANALISIS COMPARATIVO, EVOLUCION, TENDENCIA Y PERSPECTIVAS

Los conocimientos ofimaticos que tenian los docentes de la Escuela Fiscal Mixta
“‘Antonio José de Sucre”, del cantén Yaguachi, no les permitia conocer una nueva
ofimética, limitandose a la aplicacion de las herramientas que habian conocido
algunos de manera empirica, y otros en capacitaciones ofimaticas recibidas, pero
dichos conocimientos no eran los que los docentes deberian de poseer. En el
momento que los docentes recibieron la respectiva capacitacion de las instrucciones
sobre el uso de las herramientas de la nueva ofimatica libre OpenOffice.org, estos
lograron actualizar sus conocimientos ofiméaticos y pudieron aplicarlos en las
diferentes tareas que realizan de forma cotidiana en la institucion, demostrando que
son seres capaces de promover y desarrollar proyectos para su bienestar y la de la

sociedad educativa.
4.3. RESULTADOS

Con la capacitacion docente sobre la utilizacidon de la principales herramientas de la
nueva ofimatica libre OpenOffice.org, a través de presentaciones y un material
grafico de apoyo, los docentes de la Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre”,

del cantdén Yaguachi, actualizaron sus conocimientos ofimaticos.
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ENTREVISTA AL DIRECTOR DE LA ESCUELA FISCAL MIXTA “ANTONIO JOSE
DE SUCRE” DEL CANTON SAN JACINTO DE YAGUACHI

ENTREVISTADO: Lic. Williams Wolf
ENTREVISTADOR: Srtas. Mariana Arana y Brenda Rodriguez

1. ¢Cual es su opinién acerca de las actualizaciones tecnoldgicas que el
gobierno imparte a los docentes?
Pienso que las capacitaciones que da el gobierno, son de gran apoyo, no solo
para los docentes, sino para toda la institucion educativa, porgue todos son los

beneficiados, profesores y alumnos.

2. ¢Piensa que estas actualizaciones tecnologicas son suficientes o que es
necesario actualizar constantemente los conocimientos tecnoldgicos de
los docentes?

Si bien es cierto, las actualizaciones que reciben los maestros, son importantes,
pero es conveniente que éstos reciban actualizaciones tecnoldgicas constantes,
pues en la educacion, jamas uno como docente lo sabe todo, siempre habra

algo nuevo que aprender.

3. ¢Conoce de las disposiciones legales que influyen en el uso de software
en las instituciones publicas?
En realidad, como director tengo conocimiento de ello, pero al ser sincero, como
no estoy a la par con la tecnologia, no he podido ayudar en lo necesario para

que esto se cumpla.

4. ¢;Tiene conocimientos sobre el Decreto Nacional N° 1014, en el cual se
establece el uso del software libre para las instituciones publicas?
Sabia que existe una disposicion que lo establece, pero no tengo presente cual
de los decretos es precisamente, al estar al frente de una institucion educativa,
se presentan muchas responsabilidades todos los dias, por lo que es necesario
gue también los profesores estén actualizados y puedan aportar son sus

conocimientos.
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5. ¢Estaria de acuerdo que se les imparta a los docentes una capacitacion de
Openoffice.org para actualizar sus conocimientos de ofiméatica?
Por supuesto que estoy de acuerdo con que todos recibamos una capacitacion
ofimética, como director de esta institucion tengo que velar por el bienestar y
mejora de la comunidad educativa, y si es por aportar a nuestros

conocimientos, autorizo dicha capacitacion.
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ENTREVISTA AL PROFESOR ENCARGADO DEL LABORATORIO DE CC')MPl’JTO
DE LA ESCUELA FISCAL MIXTA “ANTONIO JOSE DE SUCRE” DEL CANTON
SAN JACINTO DE YAGUACHI

ENTREVISTADO: Prof. Carlos Chicay
ENTREVISTADOR: Srtas. Mariana Arana y Brenda Rodriguez

1. ¢Qué opina acerca del sistema informético que se utiliza en el laboratorio
de cdmputo de estainstitucion?
Todas las maquinas que tiene este laboratorio, trabajan baja una plataforma
Windows, es un sistema que tiene muchas propiedades y que les permite a los

docentes y estudiantes a desarrollar sus labores educativas con normalidad.

2. ¢Cuéles son sus conocimientos sobre la legalidad del software?
En realidad, desde que estoy encargado del laboratorio de cémputo, he sabido
gue los programas requieren de una licencia, pero las situaciones econdémicas

de la institucion no abastecen para comprar dichas licencias.

3. ¢Conoce de la existencia del software libre?
Si, claro que sé de su existencia, pero el manejo es un poco diferente a la que
nosotros utilizamos, y los docentes no se acostumbrarian a manejarla, es por

ello que preferimos utilizar la que hasta ahora tenemos.

4. ¢Sabe que como institucién publica, deben utilizar el software libre?
He escuchado algo, pero no sabia que debiamos utilizarla, pensé que era

opcional su utilizacion.

5. ¢Estaria de acuerdo en cambiar el software que poseen actualmente las
computadoras, por un software libre?
Claro que estaria de acuerdo con cambiar el actual software de las
computadoras con un software libre, y mas sabiendo que es disposicién del
Estado que se utilice el software libre en todas las instituciones estatales, entre

las cuales nosotros estamos inmersos.



48

6. ¢Considera necesario que se les imparta a los docentes una capacitacion
de Openoffice.org para actualizar sus conocimientos ofiméaticos?
Me parece de gran ayuda que ustedes impartan esta capacitacion de la
ofimatica libre OpenOffice.org, asi ya no habria problema alguno al cambiar el
software de las computadoras, pues los docentes podran aprender su manejo y
aplicacion, y al mismo tiempo transmitir sus conocimientos a los estudiantes, de

esta manera se actualizarian los conocimientos ofimaticos de los docentes.
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4.4. VERIFICACION DE HIPOTESIS

El manejo de OpenOffice.org mejord la formacion ofimatica de los docentes de la
Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre” del Cantén San Jacinto de Yaguachi,

Provincia del Guayas.

La capacitacidon ofimatica de los docentes de la Escuela Fiscal Mixta “Antonio José
de Sucre” del Canton San Jacinto de Yaguachi, ayudd a que los docentes actualicen

sus conocimientos ofimaticos.

El desarrollo de un taller sobre las principales herramientas de OpenOffice.org, logré
despertar en los docentes el interés por investigar acerca del tema de la ofimatica

libre.
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CAPITULO V

5. PROPUESTA

51. TEMA
Taller de capacitacion ofiméatica a través de la utilizacion un manual de las

principales herramientas de OpenOffice.org dirigido a los docentes.

5.2. FUNDAMENTACION

OpenOffice.org es una ofimética libre, diseflada como una herramienta de gran
ayuda para todos sus usuarios, ésta ofimatica fue desarrollada como proyecto de
fuente abierta de distribucion gratuita, que trabaja bajo la plataforma Ubuntu, esta
suite ofimatica tiene mucha similitud con Microsoft Office, pero posee una serie de
caracteristicas que los distinguen, en ella podemos encontrar aplicaciones en las
cuales podemos desarrollar textos, hojas de calculo, ldminas de presentaciones,
crear, importar y modificar imagenes, una de las grandes ventajas que posee
OpenOffice.org es la variedad de formatos con que cuenta para poder guardar
archivos, pero también tiene la capacidad para abrir archivos en otros formatos,
aunque la mejor de todas las caracteristicas es que se lo puede adquirir facilmente y

utilizar sin ninguna licencia ni permiso.

La formacion docente es indispensable para el desarrollo del proceso educativo, es
por ello que los gobiernos nacionales tienen la obligacion de velar porque se alcance
y apoyen los objetivos y finalidades de la educacion para Todos. Existen
estrategias que mejoran la formacion docente, y que logren comprometer a éstos a
cumplir con los planes nacionales, para poder satisfacer necesidades existentes en
la educacion. El objetivo principal de la formacion docente es mejorar la calidad de

educacién que se imparten en los centros educativos a través de la capacitacion
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docente que se la hace mediante cursos practicos y dinamicos, en donde se abarcan
los temas de mayor importancia en la actualidad, para fortalecer la practica de la
democracia, la equidad, mantener la accion productiva, y mejorar el desarrollo
cientifico y tecnolégico de toda comunidad educativa. Si un docente no cuenta con
capacitacion de informacion actualizada, no podra transmitir a los estudiantes
conocimientos que estén acorde con la tecnologia, es por eso que se trata de
mejorar la calidad de conocimientos ofimaticos de los docentes, con la finalidad de
satisfacer las necesidades que surgen de las demandas educativas, como es el caso
de la implementacion, manejo y aplicacion de la nueva Ofimética libre

OpenOffice.org.

Por esto, consideramos que es importante impartir un curso de capacitacion
ofimética dirigida a los docentes de la escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre”,
que consiste en la utilizacibn de las principales herramientas que nos ofrece

OpenOffice.org.

5.3. JUSTIFICACION

La Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre”, ubicada en el Canton de San
Jacinto de Yaguachi, Provincia del Guayas, cuenta con un laboratorio de computo,
en el cual existen equipos informéticos que trabajan con sistemas operativos sin
licencia, es por ello que los docentes de esta institucién realizan sus trabajos
relacionados con las labores educativas en una ofimatica que no es la apropiada, lo
gue hace que los docentes posean conocimientos ofimaticos limitados, porque ellos
no conocen sobre el uso, las herramientas y las ventajas que ofrece la nueva
ofiméatica libre OpenOffice.org, asi como tampoco conocen que el Decreto Nacional
1014, el mismo que establece como politica para todas las entidades de la
Administracion Publica Central, el uso del software libre en sus sistemas y

equipamientos informaticos.

Por lo tanto proponemos impartir un curso de capacitacion acerca de las principales
herramientas de la ofimatica libre OpenOffice.org, dirigido hacia los docentes de esta
institucion a fin de actualizar sus conocimientos ofimaticos y contribuir a la formacién

docente.
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5.4. OBJETIVOS

5.4.1. Objetivo General de la Propuesta

Desarrollar un taller de capacitacion acerca de las principales herramientas de la
ofiméatica libre OpenOffice.org, a través de un material de apoyo digital y fisico, a fin

de actualizar los conocimientos ofimaticos de los docentes.

5.4.2. Objetivos Especificos de la Propuesta

Distinguir la importancia de la utilizacion de las principales herramientas de

OpenOffice.org, a través de un taller, para la formacién ofimética de los docentes.

Relacionar el aprendizaje y utilizacion de las principales herramientas de

OpenOffice.org, por medio un manual, para su uso en la practica docente.

Explicar a los docentes las ventajas de la aplicacion de las principales herramientas

de OpenOffice.org, mediante la practica en el laboratorio de cémputo.

5.5. UBICACION
El presente proyecto, se realizard en la Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de
Sucre”, ubicada en la calle Eloy Alfaro, entre Alvarado y Garaycoa, Canton de San

Jacinto de Yaguachi, Provincia del Guayas.

/ Escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre”
'v' .‘l
Calle Alvarado, 33.75 mts -
I/I‘ ?
[ o= =€ )
\ f
\ v /
S
Calle Sucre Calle Eloy Alfaro
41.70 mts 41.70 mts,
TAREAT _’TJ'OTS'S—‘l
| TOTAL _mMTsz2 |

Calle Garaycoa, 33.756 mts
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5.6. FACTIBILIDAD

El desarrollo de esta propuesta es factible porque su presupuesto es
alcanzable, porque estamos preparadas para poder llevar a cabo la
capacitacion ofimatica docente, también es permitido por no haber ningdn
medio legal que lo impida, y porque a través de esta propuesta los docentes
actualizan sus conocimientos ofimaticos, aprenden a manejar y pueden
aplicar las principales herramientas de la nueva ofimatica libre
OpenOffice.org, contribuyendo de gran manera a la formacion y el desarrollo
profesional del docente.

5.7. DESCRIPCION DE LA PROPUESTA

Elaboramos un material digital, que consiste en la presentacion de un instructivo
sobre el manejo de las principales herramientas de OpenOffice.org, dicho instructivo
fue elaborado en una de las aplicaciones que nos brinda esta ofimatica, como lo es
Impress. Con esta presentacion logramos que los docentes conozcan sobre la
utilizacion de las principales herramientas de la nueva ofiméatica OpenOffice.org, y
actualicen sus conocimientos ofiméticos.

También elaboramos un manual sobre el manejo de las principales herramientas de
OpenOffice.org, el mismo que lo desarrollamos en otra de sus aplicaciones, como es

el caso de Writer, el mismo que se presenta a continuacion:
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OpenOffice.or
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OpenOffice.org

OpenOffice.org, es una ofimatica libre que nos brinda varias aplicaciones, con las
cuales nos podemos realizar diversas tareas de nuestro diario accionar, y ain mas
en el campo de la docencia, puesto que podemos lograr transmitir conocimientos de

manera interactiva.
Entre las principales aplicaciones que nos brinda, tenemos:

A Writer — Procesador de texto
A Impress — Asistente de presentaciones
A Calc — Hoja de célculos

A Draw — Area de dibujos

Writer.- Es un procesador de texto que le permite disefar y producir documentos
que pueden incluir dibujos, tablas y diagramas. En esta aplicacion, también
podremos redactar oficios, cartas, informes y cualquier tipo de texto que deseemos
realizar, ademas podemos guardar estos documentos en una gran variedad de

formatos.

Este procesador de texto posee una serie de herramientas, estudiaremos las mas

utilizadas, que nos permitiran:

1. Crear un nuevo documento

2. Guardar

3. Abrir

4. Redactar documentos y aplicarles diferentes formatos (color y tamafo de la
fuente, interlineado, numeracion, vifietas, alineacion y estilo)

5. Utilizacion de los principales botones de la barra estandar (nuevo, abrir,

guardar, copiar, pegar, imprimir, copiar formato, deshacer y restaurar)

Insertar hiperenlaces

Insertar imagenes

Aplicar formato a las imagenes

© © N o

Fondo y borde de la pagina
10.Insertar tablas



1. Para crear un documento, nos dirigimos hacia el menu archivo,

documento de texto:

Archivo| Editar Ver Insertar

Nuevo
Abrir...
Documentos recientes

Asistentes

Cerrar

Guardar como...

Ctri+Mayuis+S

Formato Tabla Herramientas Ve

Documento de texto Ceri+N
Hoja de calculo

Presentacion

Dibujo

Documento HTML
Documento de formulario XML
Documento maestro

En documento que aparece es muy similar a los de Microsoft Word.
BT e o ot

- “-hw

W

IO '

~ n oy i
- L -
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nuevo,

2. Para guardar el documento, hacemos clic en el menu archivo, guardar como:

&)

Archive | Editar

Nuevo
Abrir...

presentacion inst

Insertar For

»
ctri+A

Documentos recientes >

Asistentes

Cerrar

Guardar

>

crrl+G

Ceri+Mayis+S

Nos aparece la siguiente ventana, en donde podemos elegir diferentes formatos:

tasbicly

- e e - eete g
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3. Para abrir un documento existente, realizamos lo siguiente:

®

BIERINGN Editar ver Insertar

Documentos recientes

Asistentes

4. Aparece la siguiente ventana, en donde podemos seleccionar la ubicacion de
cada archivo:

-~

o Deoeees e

B varterawda VTN oy

Lee A

EEanl
BEE-

Detar mm et hever

— R L~ A L A L A ——

5. Utilizacion de los principales botones de la barra estandar (nuevo, abrir, guardar,
copiar, pegar, imprimir, copiar formato, deshacer y restaurar)

Nuevo: Sirve para crear un nuevo documento.

Abrir: Permite abrir un documento existente.

Guardar: Guarda los cambios realizados en un documento.
Copiar: Permite copiar un texto u objeto.

Pegar: Sirve para pegar un texto u objeto.

Imprimir: Permite imprimir cualquier documento.

Pincel de formato: Permite copiar y pegar el formato a un texto.
Deshacer: Deshace las acciones realizadas en el documento.

Restaurar: Restaura las acciones realizadas en el documento.
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6. Insertar hiperenlaces, un hiperenlace es un vinculo con una parte del mismo
documento o con cualquier otro documento, e incluso de una pagina de
internet, para ello realizamos lo siguiente:

@ manual.docx - LibreOFfice Writer

Archivo Editar Ver PInSertapl Formato Tabla He
Salto manual...
Campos
Simbolos...

l Marca de formateo

Buscar

= Seccion...
i | Hiperenls

Aparece la siguiente ventana, donde podemos elegir la parte del documento o el
documento que deseamos enlazar.

_.— Documento
Ruta - =
f‘; Destino en el documento
Correoyn.. Destino o
>/
= URL
{ Documento
Otras opcones
- Frame ~ Forma Texto =
Nuevo doc...
Texto
Nombre
Aplicar Cerrar Ayuda Regresar

7. Insertar Imagenes, para esto realizamos los siguientes pasos:
Diapositiva
Duplicar pagina

Numero de pagina...
Fechayhora...

Campos »
Comenntario ctri+Ale+N

Marca de formateo
Hiperenlace
Imagen animada...

imagen
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En esta ventana que se muestra podemos elegir la imagen que deseamos:

bt bie et

8. Aplicar formato a las imagenes.- Para aplicar formato a una imagen, damos
clic con el boton derecho del mouse sobre la imagen, del menu que se
despliega, podemos elegir diferentes opciones como: linea, posicion, etc.-

9. Fondo y Borde a la pagina.- Para esto seguimos los siguientes pasos:

tiewdn 5 - LUibreOMice Writer

&
al

Aparece la siguiente ventana, donde podemos elegir el fondo y el borde de la
pagina.

Buide Canmnse Wata 4 pie
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10.Insertar Tabla.- Para esto, realizamos lo siguiente:

nsertar | Formato Herramientas

Diapositiva
Duplicar pagina

NUmero de pagina...
Fechayhora...

Campos

Comenntario cerl+AlE+N

Marca de fFormateo
Hiperenlace
Imagen animada...

En la ventanita que nos aparece, definimos el nimero de filas y columnas,
damos clic en aceptar y se presenta la tabla de la siguiente manera.

& Insertar tabla

NuUmero de columnas: 5 =
NuUmero de filas: 2 =
RS
Ayuda Aceptar [ | Cancelar 1

Y Luego nos aparece de la siguiente forma:

Tabla
= - | - & «| [ - lcolor 2 [[C]Azuls

2-F= N EE L EE
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Impress — asistente de presentaciones.-

Impress, es una aplicacibn muy parecida a Microsoft Power Point, en donde
podremos realizar presentaciones por medio de diapositivas, aplicarles estilos,

transicion, y personalizar su animacion.
Entre las principales tareas que podemos realizar en esta aplicacion tenemos:

Crear y guardar una presentacion
Utilizar paginas maestras
Disefio de presentaciones

Animacion personalizada

ok 0N

Transicion de diapositivas

1. Crear y guardar una presentacion.- Para esto, realizamos los siguientes

pasos:

presentacion instructivo.odp - LibreOFffice Impress

| Editar Ver Insertar Formato Herramientas Presentac

» Documento de texto
ceri+A
Documentos recientes »

Asistentes >

Para guardar la presentacion, realizamos lo siguiente:
) presentacion inst
ArehlVel Editar Ver Insertar For
Nuevo 3

Abrir... Ctri+A
Documentos recientes ’

Asistentes »

cerrar

Guardar

" Glardarcome..  CEMayGEs |

Asignamos un nombre a la presentacion, y damos clic en guardar
A ——————————————

P G au— —ctgy

LIRS 1
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2. Utilizar paginas maestras.- Para esto nos ubicamos en el panel de tareas,

en paginas maestras:

Tarens

CPagines masstres

:m“o‘.mmm.ﬂllum

UL ade reciantamant s

SN paLABOANARA
1o de diapositivas

3. Disefio de presentaciones.- En el mismo panel de tareas, encontramos la

4.

opcién de disefio de presentaciones:

Tareas

Vista - X

||| > Paginas maesktras

= Disefios

Animacion personalizada.- entre estas mismas opciones, encontramos

animacion de diapositivas,

» Diseno de tabls

MIREAn Sacnaitteda
Nareas.

neproducs

Presentaciia

e it

Lan:wler

Avgrbe



5. Transicion de diapositivas

Aplicar o las dispositivas seleccl..

Barrido horllonl'.l '
Barrido vertical .
c A .'

]9 0

Modificar tr lclo

velocidad (Medin. 2]
sonide  |ssinsonides 2 |

L Ruepetly hasta wlpro
Avance de diapositiva
W Alhacer clic con el mouse (ratdn

O Automaticamente despuds de
1w =3

B Vista previa automatica
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Calc — hoja de calculos

Calc, Es una aplicacion muy parecida a una de Microsoft Excel, consiste en hojas de
calculo, en donde podremos realizar néminas, ingresar valores, realizar formulas, es
muy utilizada en el ambito de la docencia, ya que permite realizar listados y obtener

promedios de las calificaciones de los estudiantes.
Sus principales tareas son:

Crear y guardar una nueva hoja de célculo

Combinacion de celdas

Insertar y eliminar filas y columnas

Aplicar formulas basicas (suma, resta, multiplicacion y division)

Aplicar bordes a las celdas

R o

Insertar graficos estadisticos

1. Creary guardar una nueva hoja de célculo

@ x presentacion instructivo.odp - LibreOffice Impress

Archivol Editar Ver Insertar Formato Herramientas Presentacio

V—Eu'é'v?—: Documento de texto
Abrir... Ctri+A T Hoja'decale
Documentos recientes » Presentacion cerl+N

Dibujo

Asistentes »
Documento HTML

Documento de Formulario XML
Documento maestro

Cerrar

Guardar como...  Ctrl+Mayus+S

Su presentacion es de la siguiente manera:




Para guardar el documento:

AfﬁhIVO Editar ver Insertar

Documentos recientes
Asistentes

cerrar

awrcdar

Guardar todo

Recargar

car
tar en formato PDF

Enviar

Propledades...
Firmas digitales
Plantilla

Vigta previa en navegador

Imprimir CtrivpP

Configuracion de la impresora...

Terminar cLri+Q

65

2. Combinacion de celdas.- Para combinar celdas, primero debemos de

sefalar las celdas que deseamos combinar, y luego nos damos clic sobre el

boton combinar celdas:

EJ ‘:Arial =

v -] A 4 A|EEEEE

1:81 v f@ X =

|Alumnos
: I
Alumnos
: [Juan 19
+ |Pedro 20
i |Marcos 15
;_|Carlos 20
H

Queda de la siguiente manera:

Alumnos

Juan
Pedro
Marcos
Carlos

v H W N

19
20
15
20
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3. Insertar y eliminar filas y columnas

Para insertar una fila, se lo puede hacer de dos maneras:

Clic derecho sobre las columna Menu insertar, opcion insertar

18
20
15
20

Para eliminar una columna, se lo puede hacer también de dos maneras:

clic derecho sobre las columna Menu insertar, opcion insertar

Pedro
Marcos
Carlos

4. Aplicar formulas basicas (suma, resta, multiplicacion y division)

Para poder aplicar formulas béasicas, realizamos lo siguiente:

Para la suma:

Si son solo dos cantidades, hacemos lo siguiente:

n-asa ?-!"3-‘5« “ @i edxes 109 slv A |
Jh A4l e Q&R 2 Gl ||
- R ¢ e
A ; SE = o £
DETALLE CANTIDAD V/. UNIDAD TOTAL
articulo a 4 255
articulo b 6 12
=B2+B3
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Al dar clic sobre la férmula, nos muestra automaticamente el resultado:

r R 2 [ A Ci-3|%- @l 2w Q@)
- =y =

8 Al s i - oAk AN
na « e F = [0

A T T %)
v DETALLE CANTIDAD V/. UNIDAD TOTAL
articulo a 4 255

articulo b o 12
l'r'r ARTICULOS|  “0 _ |

Si tenemos mas de dos cantidades, realizamos lo siguiente:

=suma(E2

Nos colocamos, en la primera celda que vamos a sumar y arrastramos con clic

sostenido hasta la ultima celda que deseamos sumar:

S - i &8 8| |-‘-~H*""1|a‘ -~ - @t . S, -

s Ariat - 10 - A o4 8 || | B T3 e
SUMA -~ fo M o [Fomemens

' Alumnos

- [ Juan 19

3 F’eer 2‘0

v; Marcos 15

Carlos 20 —

|suma- =suma(B2:B5.

Damos enter y aparece automaticamente el resultado:

R - e &0 = | | 5%l Sk S | S (MR o UL WY - k| - -l

R — ] o |8 Lol
ne | S X == [cmriamimrian
' Alumnos B
- |Juan | 19
- |Pedro 20
- [Marcos 15
Carlos 20
.suma- 74
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Para la resta:

Hacemos lo siguiente:

TESAr Z T L] ——
- — x 4 . -
=

bs R o \E W .-..‘s..u;". ':'g:::?-i ‘.-.,..;,ZI =
V/. UNIDAD TOTAL | | V/. UNIDAD o
L 72 | ] 12 72
<4 120 | 24 120
descuento 10 | descuento 1D
=D4-D5 . total | 110 |

Para la multiplicacion:

Realizamos los siguientes pasos:

0N s (B - Y | @ S lu @ A Se® W 4@y sl o
B | Al slim «| A A4 A |INILE]N W A% T & l|;.,‘.,.’ﬂ.
'T.L, . I ol
) 1 " 1 5

DETALLE CANTIDAD V/. UNIDAD TOTAL
articulo a | 4 1 12 | =B2*C2 ,
articulo b 6 12

| TT. ARTICULOS 10

Al darle clic a la formula, nos muestra el resultado:

DETALLE CANTIDAD V/. UNIDAD TOTAL
articulo a 4 12 L_4§ L 4
articulo b 6 12
I. ARTICULOS 10
Para realizar una division:
Hacemos lo siguiente:
' Alumnos ] Alumnos
\Juan . 19 Juan 19
Pedro . 20, Pedro ' 20/
Marcos . 15 Marcos ' 15
Carlos 20 ‘Carlos [ 20
suma: | < 74 suma: ' 74

promedio  =B6/4

\promedio “18.5
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5. Aplicar bordes a las celdas.-Si queremos insertar un borde, primero
tenemos que sombrear las celdas a las que deseemos aplicar el mismo, y
damos clic sobre el boton de los bordes que se encuentra en la barra de

formato:

0 V- LireOrfice

B -alat },._yl".,‘,ﬁl‘f'“'--'Qf:.'..i.,'.:.“f‘"i \'0. 2 g
§ i naapEE CIRROS - AR R S|
AVD4 « 3 = [oiane —wﬁ' I Il' T
T T e —
DETALLE CANTIDAD V/. UNICAEEBE TOTAL
articulo a 4 12 48
articulo b 6 12 72
TT. ARTICULOS 10 24 120

Y queda de la siguiente manera:

- a3 NaRTR AU A6 (@5 ddk0m Q@) = tiva
& A e a4 ALED | 3% S (Wl w - IE - B - R
5 M E =
DETALLE CANTIDAD | V/. UNIDAD TOTAL
articulo a 4 12 48
J articulo b 6 12 72
+ TT. ARTICULOS 10 24 120

6. Insertar gréficos estadisticos.- Para esto sombreamos las cerdas que
contengan los valores y datos de deseamos representar estadisticamente, y

nos dirigimos hacia el botdn gréficos, como se muestra a continuacion:

R R R R R UE I S LR | PR W I
o Al « [0 « & A4 A| o e ’:‘.u' il
A2 0 « Mo X = [TUan R —
Alumnos |
Juan 19
Pedro 20
Marcos 15
Carlos 20




Luego aparece una ventana, donde podemos elegir el tipo de gréfico:

n&mmumam-
)l J\l !
= v e Aut3 -g y -
o i B 1
‘ T LB
— " |
' u ;
o1
| -5
wl "
| -
l
—t Ana v voeenn e Lk e ‘
sl |
T 3 1

Quedando de la siguiente manera:

R-aBAaNalTF AL - Se @dLildlik0na@f

§ i e DA AAIN : ~ 3R -
w3y =L
A 3 | o | 3
f Alumnos
: |[Juan 19|
1 [Pedro 20!
« [Marcos 15|
s |Carlos 20|
« |[suma: 74 W Juan
+ |promedio 18.5 ® Pedro
z Marcos

® Carlos

70



71

Draw — area de dibujos

Draw, es una aplicacibn que nos permite manipular, editar y crear gréficos, dibujar

lineas, y aplicar fondos, es una aplicaciéon muy similar a Paint.
Crear y guardar una nueva area de dibujos

Insertar imagenes

1

2

3. Recortar Imagenes

4. Dibujar lineas y objetos
5

aplicar fondos al area de dibujos

1. Creary guardar una nueva area de dibujos.- Para esto realizamos los
siguientes pasos:

Crear:

[C) : presentacion instructive,.odp - LibreOffice impress

BRI £ it Ver Insertar Format Herramie Prese
e — (TP
r 15¢

Al Corle

Guardar:

®
BEERNN dita

Nuey

W riogro

34

EE PR TR B A

2. Insertar imagenes.- Nos desplazamos al menu insertar, y escogemos la
opcién imagen, o también lo podemos hacer desde la barra de dibujos:

Desde el menu insertar: Desde la barra de dibujos:

MNotas Documente Casifica

' ertar graficos, d

. g A ..
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3. Recortar Iméagenes.- Para recortar una imagen, damos clic sobre ella 'y nos

dirigimos a la opcion de recortar, como lo muestra la imagen:

™ ™ - WA W

| S

Para poder recortarla, nos ubicamos en las marcas que aparecen en el borde
de la imagen:

e

=) =] S~ = -3 [
|
'AO-!—L;;
npere
B e - el

4. Dibujar lineas y objetos.- Para dibujar lineas y objetos, lo podemos hacer de
la siguiente manera:
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5. aplicar fondos al area de dibujos.- para esto, nos dirigimos hacia el menu

formato, y escogemos la opcién pagina, de ella aparece una ventana donde

podemos seleccionar el color del fondo para nuestra area de dibujo.

g - LibreOffice Draw
Eumate\ Herramientas Modificar

Caracter...
Parrafo...
Numeracion y vifetas...

Cambiar mayusculas y mindsculas »

Linea...
Relleno...
Texto...

Capa...

Fajiea Tonde

'E' 5

B

.
1= |
£

-
-
[=
=4

| N
-
-
- o
-

v
1

gl Lmnriwe Angile Werlabbew

Una vez seleccionado el color, damos clic en aceptar, y aparece de la

siguiente forma:

Sin titule t.0dg - LBreOMice Draw

FECEECY

v Al = = bl "
Bl R % ( - T Cosdient - B Gosdhente: | () i
Paginas ] | (5 BT T T N T S S W s | ' | B0 222136k £2910.33 0): 113435

| | .
. ™ - =
2] & =~ m N 3 " L
| e | Presetervensd | L il



5.7.1. Actividades

74

e Recopilacién de informacién del uso de la ofimatica por parte de los docentes.

e Elaboracion del instructivo digital

herramientas de la nueva ofimatica libre OpenOffice.org.

sobre el

manejo de

las principales

e Disefio y elaboracion de un manual grafico que se utilizd6 como material de

apoyo durante el desarrollo del curso.

e Desarrollo del taller de capacitacion ofiméatica dirigido hacia los docentes, sobre

el manejo de las principales herramientas OpenOffice.org.

5.7.2. Recursos, Analisis Financiero

INGRESOS VALOR VALOR SALDO
Autofinanciamiento $262,00

TOTAL DE INGRESOS $262,00
EGRESOS VALOR VALOR SALDO
Alquiler de Computadora $60,00

Alquiler de Proyector $50,00

Alquiler de Camara Digital $25,00

Papel bond A4 $5,00

Plumas $2,00

Copias $30,00

Impresiones $20,00

Viaticos $60,00

Discos compactos $10,00

TOTAL DE EGRESOS $262,00

SALDO L e e $00,00

5.7.3. Impacto

Este proyecto tiene un importante impacto social, porque los conocimientos

ofiméticos de los docentes son de gran valor en el proceso de la educacion, es asi

gue con la capacitacién ofiméatica que recibieron los docentes de la Escuela Fiscal

Mixta “Antonio José de Sucre” sobre las principales herramientas de OpenOffice.org,

ellos lograron actualizar sus conocimientos ofimaticos y ahora pueden aplicarlos

para el desarrollo de sus labores educativas, mejorando de gran manera su

formacion docente que contribuye al avance de la educaciéon y al bienestar de la

comunidad educativa.
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5.7.4. Cronograma de actividades

Nombre de tarea Comienzo Fin | julio 2011 agosto 2011 | septiembre 2011 | ectutre 2011 | noviembre 201

27 jun ") 04 jul ™| 11 jul™| 18 jul"1| 25 jul*| 01 ago | 08 ago| 15 ago| 22 ago | 29 ago| 05 sep | 12 sep| 19 sep| 26 sep | 03 oct | 10 oct”| 17 oct'| 24 oct] 31 oct | 07 nov
27/06 | 04407 | 11/07 | 18407 | 25/07 | 01/08 | 08/08 | 15/08 | 22/08 | 20/08 | 05/09 | 1209 | 1909 | 26/09 | 03/10 | 10M0 | 1710 | 2410 | 3110 | 0THA

1 Planteamiento y Formulacion del Problema lun 04107111 dom 10/0711 _D%L

2 Elaboracidn de la Justificacian lun 10711 dom 1700711 0%

3 Establecimiento de Objetivos lun 180711 dom 24/0711

4 Elaboracidn de Marco Tedrico lun 25/07111  dom 14108111

5 Formulacidn de Hipdtesis lun 15/08111  dom 21/08A11

g Variables y Operacionalizacidn lun 22i08M11  dom 28/08/11

T Tipo de Investigacidn y Metodologia lun 29/08111  dom 04/09/11

il Andlisis e interpretacidn de resultados lun 05/09/111  dom 110911

8 Propuesta lun 12/09M11  dom 18/09/11

10 | Realizacidn de 1a presentacion del instructivo lun 19/09/M11  dom 02H0H1

" Elaboracion del material de apoyo lun 0310111 dom 16H0M1

12 | Presentacion del instructivo y el material de un 17110111 dom 23H0M1

apoyo

13 Conclusiones y recomendaciones lun 241011 dom 3010111

14 | Anexos un 311011 dom 06H1A1

15 Entrega de informe final lun 07H111 mié 161111 R
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5.7.5. Lineamiento para evaluar la propuesta

Con la aplicacion de nuestra propuesta, pudimos comprobar las hipotesis planteadas
y conseguimos los objetivos establecidos, los docentes de la Escuela Fiscal Mixta
“Antonio José de Sucre” del cantén Yaguachi, recibieron una capacitacion ofimatica
sobre las principales aplicaciones que nos ofrece OpenOffice.org, proyecto que tuvo
una acogida favorable, pues los docentes de dicha institucion se mostraron
interesados con la nueva ofimatica libre, poniendo todo de su parte para la

realizacion de dicha capacitacion.
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CONCLUSIONES

Con la realizacion del presente trabajo de investigacion podemos concluir que la
capacitacion ofimética que recibieron los docentes de la Escuela Fiscal Mixta
“‘Antonio José de Sucre”, acerca de las principales aplicaciones de la nueva
ofiméatica libre OpenOffice.org, tuvo un gran impacto social y favorables

resultados.

Los docentes conocieron que la existencia de la ofimatica libre OpenOffice.org.

Conseguimos que los docentes puedan manipular y aplicar las principales

herramientas que posee OpenOffice.org.

Se logré fomentar en los docentes, el interés por investigar temas relacionados

con el avance tecnoldgico.

También los docentes, descubrieron que son personas capaces de emprender
Su superacion, logrando de esta manera actualizar sus conocimientos ofimaticos,

contribuyendo al desarrollo y a la formacién docente.

La ofimética libre OpenOffice.org, es de gran importancia para la docencia, pues

les permite realizar de manera eficiente sus labores educativas.

Con las herramientas que nos ofrece OpenOffice.org, se pueden realizar clases
interactivas, lo que ayudara a tener un mejor desenvolviendo por parte de los

docentes.
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RECOMENDACIONES

Recomendamos a los docentes que descubran nuevas habilidades dentro de

ellos.

Que se autocalifiquen como seres profesionales y que demuestren mas interés

por investigar y adquirir nuevos conocimientos

Que se demuestren sus conocimientos mediante la aplicacion de los mismos.

Que desarrollen al méximo sus capacidades intelectuales por buscar el bienestar

para la institucién educativa.

Ademas, sugerimos que se preparen cada dia, para poder llegar a lograr una

verdadera educaciéon de calidad.

Recomendamos a los docentes a que hagan constante uso de las herramientas

de la nueva ofimatica libre OpenOffice.org.

Que fomenten en la comunidad educativa el interés por aprender mas sobre la

ofimética libre.
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ANEXO 1
FORMATOS DE RECOLECCION DE DATOS

ENTREVISTA AL DIRECTOR DE LA ESCUELA FISCAL MIXTA “ANTONIO JOSE
DE SUCRE” DEL CANTON SAN JACINTO DE YAGUACHI

ENTREVISTADO:

ENTREVISTADOR:

1. ¢Cual es su opinidon acerca de las actualizaciones tecnoldgicas que el

gobierno imparte a los docentes?

2. ¢Piensa que estas actualizaciones tecnoldgicas son suficientes o que es
necesario actualizar constantemente los conocimientos tecnoldgicos de

los docentes?

3. ¢Conoce de las disposiciones legales que influyen en el uso de software

en las instituciones publicas?

4. :Tiene conocimientos sobre el Decreto Nacional N° 1014, en el cual se

establece el uso del software libre para las instituciones publicas?

5. ¢Estaria de acuerdo que se les imparta a los docentes una capacitaciéon de

Openoffice.org para actualizar sus conocimientos de ofimatica?
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ENTREVISTA AL PROFESOR ENCARGADO DEL LABORATORIO DE CC')MPl’JTO
DE LA ESCUELA FISCAL MIXTA “ANTONIO JOSE DE SUCRE” DEL CANTON
SAN JACINTO DE YAGUACHI

ENTREVISTADO:

ENTREVISTADOR:

1. ¢Qué opina acerca del sistema informético que se utiliza en el laboratorio

de cdmputo de esta institucion?

2. ¢Cuéles son sus conocimientos sobre la legalidad del software?

3. ¢Conoce de la existencia del software libre?

4. ¢Sabe que como institucién publica, deben utilizar el software libre?

5. ¢Estaria de acuerdo en cambiar el software que poseen actualmente las

computadoras, por un software libre?

6. ¢Considera necesario que se les imparta a los docentes una capacitacion

de Openoffice.org para actualizar sus conocimientos ofimaticos?
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ENCUESTA

ENTREVISTADOS: DOCENTES DE LA ESCUELA FISCAL MIXTA “ANTONIO
JOSE DE SUCRE” DEL CANTON SAN JACINTO DE YAGUACHI

ENCUESTADOR: BRENDA RODRIGUEZ Y MARIANA ARANA
Por favor responder con sinceridad y brevedad las siguientes preguntas, gracias.
1. ¢ Tiene conocimientos sobre computacion u ofiméatica?

Sid No [ Poco [J
2. El software que utilizan los equipos de computo del laboratorio es:

Windows [ Linux [ Ubuntu [ Otro [
3.¢,Con que frecuencia maneja la ofimatica?

Siempre[] A veces [] Nunca [
4.¢ Tiene dificultad para manejar el software actual?

Sid Algunas veces [] Nunca [
5. ¢ La institucion posee licencia para el uso de este software?

Sil No [] No sabe ]
6.¢,En qué grado le gustaria conocer un nuevo software?

Mucho[] Poco [ Nada ]
7. ¢ Conoce sobre la ofimatica libre?

Sid Poco [J Nada [J

8. ¢,Conoce acerca de la normativa para que en las instituciones publicas se utilice
software libre?

Sil] Poco [ Nada[]
9. ¢, Como considera el uso de una nueva ofimatica libre?
Basico [] Necesario [] Innecesario [

10. ¢Le gustaria aprender sobre las herramientas de la ofimatica libre
Openoffice.org, para actualizar sus conocimientos ofimaticos?

Si [ No [ Soloun poco [
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ANEXO 2
AUTORIZACION PARA EJECUTAR LA PROPUESTA

San Jacinto de Yaguachi, Agosto 1 del 2011

Sr. Lic.

William Wolf

DIRECTOR DE LA ESCUELA FISCAL MIXTA “ANTONIO JOSE DE SUCRE”
DEL CANTON SAN JACINTO DE YAGUACHI

Seftor Director:

Reciba un afectuoso saludo, nos dirigimos a usted en calidad de egresadas de la
Universidad Estatal de Milagro, de la Unidad Académica de Ciencias de la
Educacién, de la carrera Licenciatura en Informética y Programacion, a fin de
solicitarle de la mejor manera, la autorizacion para poder desarrollar nuestro
proyecto de incorporacién en la institucién que usted dignamente preside, el mismo
que consiste en dictar una capacitacion de OpenOfiice.org dirigida hacia los
docentes, aportando de esta manera al avance de la Sociedad Educativa.

Por la atencion que brinde a la presente nos despedimos de usted, no sin antes

expresarle nuestros sinceros agradecimientos.

Atentamente,
e Y
Mamame Wo. yoma
Brenda Sﬂ%wz c. Mariana de Jesas Ar,:na A,

,.} z.olr‘
L _

t
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ANEXO 3

RECEPCION DE LA PROPUESTA

ESCUELA FISCAL MIXTA “ANTONIO JOSE DE SUCRE”

Yaguachi — Ecuador
CERTIFICACION

El suscrito director, profesor WILLIAM WOLF, certifica que las
sefioritas MARIANA DE JESUS ARANA ARANA Y BRENDA
SILVANIA RODRIGUEZ CANDELARIO, ejecutaron de manera

responsable su propuesta en esta institucion.

Certificacién que extiendo para que las interesadas hagan uso de ella

de la mejor manera que ellas crean conveniente.

Yaguachi, Noviembre 1 del 2011.

‘/ A

L~

Prmmm cal ¥
N : f.
DIRECTORHNHIESOUELA
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ANEXO 4

FOTOGRAFIAS

Fotografia N°. 1: Parte frontal de la escuela Fiscal Mixta “Antonio José de Sucre”
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Fotografia N°. 2: Laboratorio de computo de la Escuela.
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Fotografia N°. 4: Realizando encuestas a los docentes.
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Fotografia N°. 5: Probando equipos del laboratorio de computo.

Fotografia N°. 6: Probando equipos del laboratorio de computo.
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Fotografia N°. 8: Desarrollando el taller con los docentes.
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Fotografia N°. 10: Desarrollando el taller con los docentes.
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realizar los siguier’]

- PRp—
amos eniazar y

Fotografia N°. 12: Proyecciones de las herramientas de OpenOffice.org.

92



